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Str. Mihai Viteazu, nr. 234A

CUI 17929259

Tel/Fax: 0269560255

E-mail: scselimbar{@yahoo.com

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A UNITATII DE
INVATAMANT SCOALA GIMNAZIALA ,MIHAI VITEAZU”
SELIMBAR

Prezentul regulament constituie o anexd a REGULAMENTULUI CADRU de organizare si
functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar (ROFUIP) aprobat prin ORDIN ar. 5726 din
6 august 2024.

REGULAMENTUL PROPRIU DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE (ROF
Regulament de Organizare si Functionare) a SCOLII GIMNAZIALE “MIHAI VITEAZU”
SELIMBAR CU STRUCTURA SCOLARA ARONDATA — SCOALA GIMNAZIALA VESTEM
este elaborat in conformitate cu prevederile legale in vigoare, cu actele normative si/sau
administrative cu caracter normativ care reglementeaza drepturile gi obligatiile beneficiarilor
primari ai educatiei si ale personalului din unitétile de invafdmént, precum i cu contractul colectiv

de munca aplicabil.
ROF contine reglementiri cu caracter general, reglementéri specifice i anexe.

Capitolul I

DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Scoala Gimnaziala "Mihai Viteazu”, $elimbar este o institufie de invagiman de stat,
organizatd in conformitate cu Constitufia Romamcn Legea [matamqntulu] Preuniversitar nr.
198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare, OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor
masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului nagional de Tnvatamant preuniversitar i
superior, Legea nr.87/2006 pentru aprobarea Ordonaniei de urgen{d a Guvernului nr.
75/12.07.2005 privind asigurarea calitatii educatiei, Regulamentul cadra de organizare si
functionare a unitatilor de invagimant preuniversitar aprobal prin ORDIN nr. 5. 726 din 6 august
2024 denumit in continuare ROFUIP cu modificirile si completarile ulterioare, i
documentele/reglementarile in vigoare ale MEN.

Art. 2. Prezentul 1e0ul'1ment contine prevederi specifice. referitoarc la organizare si functionarea
Scolii Gimnaziale “Mihai Viteazu™ Selimbar cu structurile scolare arondate, in conformitate cu
documentele normative mentionate la art.1 si este numit in continuare Regulament de Organizare

si Functionare (ROF).



Art.3. Elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, parintii, au obligatia sa cunoasc
§1 sa respecte prevederile prezentului regulament.
Art. 4. Programul scolir:

Profesori si elevi
Ora de curs pentru elevii ciclului gimnazial are durata de 50 de minute cu o pauzi de 10
minute. Penfru elevii ciclului primar durata orei de curs este de 45 minute plus 5 minute activitéti
recreative. Pauzele sunt comune pentru elevii din cele doui cicluri.
- Clasele pregatitoare - 8:00
- Clasele I- [V -8:00
- Clasele — V-VIII - 8:00
1. In cadrul Scolii Gimnaziale Vestem, cursurile pentru elevii ciclului gimnazial au durata de
50 min si pauza de 10 min, iar pentru elevii ciclului primar durata orei de curs este de 45
minute plus 5 minute activitati recreative. Pauzele sunt comune pentru elevii din cele doua
cicluri.
¢ C(Clasele din ciclul primar- 8.00
s (lasele din ciclul gimnazial — 8.00

2. In cazuri obiective, directorul, dupi consultarea si aprobarea Consiliului de administratie,
cu participarea lideruui de sindicat, poate stabili ora de curs de 40 minute cu o pauza de 5
minute.

3. In cazuri speciale, directorul, dupi consultarea Consiliului de administratie al scolii si
aprobarea Consiliului de administratie al ISJ Sibiu poate decide un program special de
desfasurare a activitatilor scolare.

Personal administrativ

1. Personalul didactic auxiliar 1si desfasoara programul intre orele 8:00 -16:00.

2. Serviciul secretariat isi desfasoara programul cu publicul si elevit, dupé cum urmeaza :
- Luni si marti, intre orele 09:00-12:00

- Miercurt, intre orele 11:00- 14:00

- Joi, intic orele 200 - 12:00

- Vineri, intre orele 9:00 - 11:00

3. Personalul nedidactic lucreaza intre orele 7:00 -15:00

Art. 5. In functie de nevoile scolii programul poate fi modificat si se va stabili un program
adecvat, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Art. 6. (1) Absentele de la program ale personalului scolii trebuie sa fie insotite de certificatul
medical, prezentat pind n 30 ale lunii respective in caz de beald, sau de o cerere in care este
mentionat numele cadrelor calificate care asigurara suplinirea, avizata de directorul scolii, in cazul
invoiritor prevéazute de contractul colectiv de munca.

(2) Cererile scrise adresate conducerii scelii pentru concediile fara plata sau invoiri, se depun la
secretariat de regula cu cel putin 24 de ore inainte de data/pericada solicitata.



Art. 7. in sistemul national de invitimént functioneaza personal didactic de predare, personal
didactic auxiliar si nedidactic cu calita{i morale, apt din punct de vedere medical, capabil sa
relationeze corespunzitor cu elevii, paringii, colegil.

Capitolul Il

ORGANIZAREA SCOLII GIMNAZIALE "MIHAI VITEAZU” SELIMBﬂR

Art. 8. Scoala Gimnaziald"Mihai Viteazu” Selimbar — unitate de invafamant cu personalitate juridica
Scoala Gimnaziala Vegtem — unitate scolard arondata

in unitate sunt scolarizati elevi in urmatoarele forme de invajamant:
- Ciclul primar — clasele Pregdtitoare — IV (elevi cu vérsie cuprinse intre 6 — 11 ant)
- Ciclul gimnazial — clasele V — VIII (elevi cu varste cuprinse Intre 11— 15 ani)

Art.9. In scoali se constituie urmétoarele organisme de conducere si colective de lucru:

a) Consiliul profesoral care functioneaza conform titlului V, capitolul I, sectiunea 1, art. 54 - 56
din Regulamentul de organizare si functionare a unitiilor de invafamant preuniversitar (ROFUIP)
aprobat prin OME nr. 5.726 din 6 august 2024

b) Consiliul de administrafie, care functioneaza conform titlului 111, capitolul IT, art. 18 - 19 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitafilor de invatamant preuniversitar,

¢) Catedrele / comisiile metodice, conform art. 16 din ROFUIP

dy Comisii de Iucru, conform art. 71-72 din ROFUTP

Capitolul 11

PERSONALUL DIDACTIC

Art. 10. Activitatea cadrelor didactice cuprinde:

a) Activitatea de predare la clasa

b) Activitatea de pregitire a lectiilor

¢} Activitatea de perfectionare metodico-stiingifica

d) Activitatea in cadrul catedrei metodice din care face parte
e) Activitatea ca diriginte

f) Activitatea in cadrul comisiei metodice a dirigingilor

@) Activitafi extrascolare/extracurriculare desfagurate cu elevii
h) Activitatea profesorului de serviciu

Art. 11. Cadrele didactice se prezinta la scoald cu cel putin 10 minute inainte de prima ora din
orarul propriu. In cazuri deosebite (concediu medical, evenimente in familie, ete.) anuntd
conducerea scolii in timp util pentru a putea lua masuri de suplinire. Comisia pentru intocmirea
orarului si profesorii de serviciu asigura orarul pentru suplinirea acestuia, in cazuri exceptionale
aceastd sarcina revine directorulul.



Art. 12. La intrarea in clase, cadrele didactice vor lua masuri pentru desfasurarea orelor in conditii
civilizate de finutd, ordine si curatenie. Profesorii de la ultima ord de curs a fiecirei clase, au
obligatia si verifice daci elevii clasei respective au I#sat sala in ordine.

Profesorul care constatd in timpul orelor ca existd elevi cu tirutd/comportament care nu este in
conformitate cu prevederile regulamentului, va consemna in jumnalul clasei. Observatiile ficute
de cadrele didactice vor {1 [uate in considerare la stabilirea noteila purtare.

Art. 13. Intrarea in clase, In timpul orelor, a oricdrei persoane este permisd numai cu acordul
conducerit scolti {director, director adjunct).

Art, 14. Este interzisd folosirea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs de catre elevi, cu
exceptia utilizérii acestora In scop educativ, numai cu acordul cadrului didactic sau in situatit de

urgenta.

Art. 15. Personalul didactic din invatamant are obligatia:

a) S4 participe la programe de formare continua, in conformitate cu specificul activititii si cu
reglementérile in vigoare, pentru fiecare categorie.

b) S& aibdl o f{inutd morala, demnd in concordan{d cu valorile educationale pe care le transmite
elevilor, o vestimentatie decentd si un comportament responsabil.

¢) Sa sesizeze la nevoie instituiile publice de asistentd sociald/educationald specializata, Directia
Generala de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Sibiu, in leg8turd cu aspecte care afecteazd
demnitatea, integritatea fizica si psihici a elevului.

d) Sa dovedeascd respect $i consideratie in relafiile cu elevii, parintii/reprezentantii legali ai
acestora, agen{ii economici, comunitatea locala.

e) Sa efectueze examinarea imedicala periodica obligatorie. Sa anunte conducerea scolii in legatura
cu depistarea unor afectiuni medicale care pot afecta procesul de invatamant.

f) Sé realizeze orele de predare la clasé, de pregétire pentru examene si olimpiade, precum si cele
de recuperare.

g) Sa pregateascd materialul didactic, mijloacele audio-vizuale, aparatele si instrumentele de lucru,

(pentru experiente, demonstratii, lucrari de faborator}

a eonenmcnetlas canlaws of Ao analae 1a
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h) S& participe la organizarca si desfisurarea conc
1) Sa participe la sedintele si activitdtile Consiliului de Administratie, cénd este solicitat.

J) Sa efectueze toate atributiile si sarcinile ce-i revin cdnd este profesor de serviciu,

k) Saindeplineasci toate atributiile st sarcinile ce-i revin in calitate de diriginte.

1) Sa informeze dirigintele privitor la elevii care deranjeaza orele si au comportamente neadecvate.
m) S& asigure suplinirea orelor, colegilor absenti, conform orarului de suplinire stabilit.

n) Sa participe la activitafile comisiei metodice din care face parte, ale consiliului clasei, ale

consiliului profesoral al scolii, precum si la activitdgile convocate de directorul scolii.

Profesorii care nu respectéd cele mentionate mal sus vor suporta diminuarea calificativului
sau sanctiunile prevazute de legislatia in vigoare, dupé caz. Absentele nemotivate de la sedintele
de consiliv/comisie metodicd/comisie de lucru se sanctioneazi cu 5 puncte/absenta la calificativul

anual.



Art. 16. Personalului din invitdmant ii este interzis :

a) Sa facd politicd in scoald, sa organizeze activiti(i sau si participe cu elevii scolii la activitégi cu
caracter politic;

b) Si desfasoare actiuni de natura si afecteze imaginea publica a elevului, viaa intima, privata si
familia acestuia,

¢) Si aplice pedepse corporale, precum si agresarea verbald sau fizica a elevilor si/sau a colegilor;
d) Sa conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea prestatiei didactice la clasa de obtinerea oricirui
tip de avantaje, de la elevi sau de la parintii/tutorii legali ai acestora. Astfel de practici, dovedite,
se sanctioneazd cu excluderea din inva{dmant;

Art. 17. Evaluarea rezultatelor la invataturd se realizeaza in mod ritmic, pe parcursul modulelor
conform prevederilor ME.

Art. 18. Fiecare modul cuprinde perioade de predare, de consolidare si de cvaluare a
competentelor dobandite de elevi; n aceste perioade se urmareste :

a) Imbunatitirea rezultatelor procesului de predare — invatare.

b) Fixarea si sistematizarea cunostinfelor.

¢) Stimularea elevilor cu ritm lent de invatare sau cu alte dificultati in dobéndirea cunostintelor,
deprinderilor si atitudinilor.

d) Predare si evaluare diferentiate.

¢) Stimularea pregatirii elevilor capabili de performanta.

Art. 19. Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile psiho-
pedagogice ale elevilor si de specificul fiecarei discipline. Acesteapot f1 :

a) Lucrari scrise

b) Activitili practice - cele de laborator

¢) Referate si proiecte

d) Interviuri

e) Portofolii

f) Alte instrumente stabilite de catedrele/comisiile metodice si aprobate de director sau elaborate
A NAT r A [ My
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Art. 20. In invitamantul preuniversitar, evaludrile se concretizeazi, de reguld prin note de la 10 la
| pentru nivelul gimnazial si prin calificative FB, B, S, I pentru nivelul primar. Notele acordate se
comunicd, in mod obligatoriu, elevilor, se trec in catalogul electronic si in carnctul de elev, de

citre profesorut care le acorda si se discutd cu elevii si périntii (dacé este cazul).

SERVICIUL PE SCOALA

Art. 21. Serviciul pe scoald se organizeaza pe baza unui grafic realizat de Comisia de intocmire a
orarului si aprobat de director/director adjunct, afisat la inceputul anului scolar. Observatiile
cadrelor didactice de serviciu se trec, sub semnaturd, intr-un registru special aflat in cancelaric.

Art, 22. Activitatea profesorilor de serviciu incepe la ora 7 * &i seincheie dupa pauza de la ultima
ord de curs. In cazul schimbirii programului zilnic, activitatea se adaptcaza orarului scolii.



Art. 23. Cadrul didactic de serviciu rdspunde de ordinea si disciplina din scoala gi are urmatoarele
atributii :

- controleazd accesul elevilor Tn scoala la inceperea programului;

- controleazd starea de curdtenie si respectarea normelor de igiend din scoald la inceputul si la
sfargitul orelor de curs i consemneazi in registrul de procese verbale neregulile;

- asigurd securitatea elevilor pe durata pauzelor;

- asigurd respectarea programului scolar de catre profesori/invatitori si elevi, punctualitatea la ore;
- informeaza profesorul diriginte/invatatorul privitor la elevii care comit abateri disciplinare;

- asigura securitatea cataloagelor gi a altor documente din sala profesorala;

- intrerupe circuitul electric al calculatorului gi al copiatorului din cancelarie;

- in cazurile speciale care se pot ivi si care impun masuri speciale/interventia fortelor de ordine se
anuntd imediat conducerea scolii si se 1a legitura cu organele competente;

Art. 24 Este strict interzis accesul Tn scoald al persoanelor in stare de ebrietate.

Art. 25, In fiecare clasi se organizeaza echipe de elevi de serviciu pe clasa. Elevii de serviciu au
sarcina de a menfine ordinea si disciplina in clasd pe timpul pauzelor si de a asigura condifii de
lucru adecvate pentru desfdsurarea orelor, materialul didactic indicat de profesor, maikere,
stergerea tablei.

Art. 26. Asigurarea curdteniei claselor intrii §i in obligatia elevilor. Elevii nu vor ldsa mizerie
(ambalaje, hartii, resturi alimentare, etc) in/ pe banci sau pe podea/pervaze, nici in jurul cosurilor
de gunoi. Claselor lasate in dezordine la incheierea programului zilnic nu li se vor asigura
serviciile de intretinere din partea personalului din scoala pentru ziua respectivd pana cénd elevii
nu isi vor face datoria.

Art. 27. Pentru asigurarea respectarii Regulamentului scolar, pentru evitarea producerii de

accidente, de stricaciuni ale bunurilor materiale, precum si pentru realizarea unui climat civilizat

in scoald, profesorii de serviciu propun in scris conducerii scolii sanctionarea elevilor care

sdvarsesc urmétoarele abateri :

erimetrul geolii Tn timpul orarului seolar fard aprobare;

b) fumeaza in incinta scolii sau in imediata apropiere a acesieia, consuma seminte sau alcool;

¢) degradeaza instalatiile din grupurile sanitare sau nu respecta destinagia grupurilor sanitare;

d) aleargad zgomotos pe coridor si in clasd, sar pe bdnci sau catedre, se joacd in clase/pe
coridoare cu mingea sau cu alte obiecte care pot provoca accidente;

e} trantesc pana la degradare usile si ferestrele;

f) degradeaza mobilierul prin jocuri brutale, zgarieturi, desene etc.

@) se sprijind cu picioarele pe peretfi si deterioreaza peretii cu inscriptii, desene, etc.

h) degradeaza instalatiile electrice (comutatoare, prize, lampi, etc) lovesc si distrug tablele de
scris, mobilierul, aparatele si instalatiile din laboratoare:

i) comit acte de violent# fizicd sau verbala asupra celorlalji colegi sau a personalului scolii si
a cadrelor didactice;

i) savarsesc alte fapte interzise de Regulamentul scolar:

a) pariseg

T ]
>



Savérsirea urei abateri dintre cele mentionate atrage dupa sine sanctionarea elevului conform
Statutului Elevului si a prezentului regulament, gradual, in functie de gravitatea faptei savarstte.

Pentru pastrarea si intretinerea bunurilor materiale ale scolii, elevii au obligafia de a sesiza, dupi
caz, dirigintele, profesorul /invatitorul de serviciu sau directorul de sivérsirea oricirui gen de

abaten observate.

Capitolul IV

ELEVII

Dispozitii generale

Obligatii
Art. 28.
a) Elevii se prezintd la scoald cu cel putin 5 minute jnainte de prima ora din orarul claselor proprii

si nu mai devreme de 15 minute. Intrarea lor in scoala se face prin intrarea principald.
b) Tesirea elevilor din scoald este permisd numai dupa Incheierea programulul zilnic. In situatii
deosebite, elevil pot iesi cu invoirea scrisd a profesorului de serviciu, a dirigintelui sau a

directiunii.

Art. 29. Elevii au obligatia ca pe perioada cursurilor sa poarte o tinutd decentd care si nu
contravind bunelor maniere si regulilor de comportament sau care sé incite spre sdvarsirea actelor

de bullying.

Art. 30. Elevii sunt obligati sa informeze imediat profesorii asupra incidentetor din timpul orelor,
al pauzelor si al activititilor extrascolare.

Transferul elevilor

Art. 31. Transferuriie elevilor la cererea parinjilor/tutoriior fegall tn cadiul unitdtii, din alte seolt
in unitatile scolare arondate, se aprobd in Consiliul de administratie al scolii, in limita locurilor
libere, daci indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

a) Daci este din circumscriplia scolii (domiciliu/resedinta in localitate).

b) Dacd périntii lucreaza pe raza comunei.

¢) Media 10/ calificativ FB la purtare in ultimii 2 ani scolari.

Drepturile elevilor

Art.32.
a) Dreptarile elevilor sunt previizute in Capitolul al 1l-lea din Statutu! Elevului, aprobat prin

OME nr. 5.707/01.08.2024.
b) Elevii se bucura de toate drepturile legale. Nicio activitate organizata defsau in Scoala

Gimnaziald “Mihai Viteazu”. Selimbar nu poate leza demuitalea sau personalitatea
acestora,



c)

d)

Elevii pot beneficia de suport financiar de la bugetu! local pentru decontarea transportulut
in cazul olimpiadelor gcolare, al simpozioanelor sau concursurilor scolare.

Elevii au dreptul s fie evidentiati, sa primeasca premit si recompense pentru rezultatele
deosebite la activititile scolare si extrascolare, precum i pentru atitudine civicd
exemplari.

Elevii care participd la etape judetene ale olimpiadelor/concursurilor scolare sunt scutiti
doud zile in sdptiména premergatoare concursului, iar cei calificafi la faza nationala ale
olimpiadelor/concursurilor scolare sunt scutigi de !a ore o s@iptdména (2 sdptdmani pentru
cei care sustin si probe experimentale). Elevii respectivi vor 1 sprijiniti de citre cadrele
didactice in recuperarea materiei.

Indatoririle elevilor, Interdictii, Sanctiuni

Art. 33.

Indatoririle elevilor si interdictiile sunt prevdzute in Capitolul al Ill-lea din Statutul
Elevului, aprobat prin OME nr. 5.707/01.08.2024.

Elevii Scolii Gimnaziale "Mihai Viteazu” Selimbar mai au si urmétoarele indatoriri/interdictii:

a)

b)

¢)

S& cunoascd i s respecte, in functie de nivelul de infelegere si particularitifile de varsta,
Statutul Elevului, Regulamentul de Organizare Intern al Scolii Gimnaziale “Mihai
Viteazu” Selimbar, regulile de circulatie si cele referitoare la apirarea sandtatii, normele
de tehnica securitdtii muncii, de PSI, normele de protectie civila si de protectie a
mediului.

S# aibd o tinuta decentd gi adecvata. Sunt interzise piercing-ul (nas, buze, sprincene) i
bijuteriile masive (inele, coliere, lanturt sau bratari foarte mari) pentru toti elevii scolii,
pentru biieti, cerceil, iar pentru fete, podoabele stridente (cercei de dimensiuni foarte
mari, mai multi cercei in aceeasi ureche) si machiajul, genele false, unghiile lungi
aplicate, parul vopsit. De asemenea, este interzisd prezentarea la scoald in imbracdminte
ruptd, prin care se observa pirtile corpului, imbriciiminte cu un decolteu foarte adénc,
mai mare de 12 cm, cu fusta / rochia mai scurtd de 45 cm din talie, cu pantaloni scuri
neadecvati, indecenti {mat scurti de 45 cm din talie), maiou, bustiere, crop topuri sau alte
articole vestimentiare care nu acoperd zona abdomenului. Prima abatere este sanctionaté
cut observatie individuala scrisa, iar incepand cu a doua abatere, se Intocmeste mustrare
scrisd, insotita de scédderea notei la purtare cu 1 punct /ealificativ. Sa dovedeascé respect
pentru adulti si pentru colegi, indiferent de starea sociala, situatia familiala, nationalitate
si religie. Elevii au obligatia de a s¢ comporta civilizat in scoald si in afara ei, facand
dovada respectului fatd de cei din jur prin atitudine, gesticd, limbaj decent, fard
manifestiri violente sau scandaloase.

Sa dovedeasca respect pentru adulti si pentru colegi, indiferent de starea sociald, situatia
familiald, nationalitate sau religie. Elevii au obligatia de a se comporta civilizat In scoala
si 1n afara ei, facAnd dovada respectului fata de cei din jur prin atitudine, gestica, limbaj
decent, firda manifestiri violente sau scandaloase. Prin manifestciri violente si scandaloase
se inteleg orice act de violenta fizicd sau verbald. comportament agresiv ori indecent,
gesturi sau expresii injurioase, atitudini provocatoare sau zgomotoase, inclusiv ridicarea
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d)

g)

h)

)
)

k)

tonului, rdspunsurile impertinente ori atitudinile sfidatoare fati de cadrele didactice,
colegi sau alte persoane din unitatea de invatimant. Lipsa de respect fatd de personalul
didactic, auxiliar si nedidactic al scolii, sau fatd de agentul de pazd etc. se sancfioneazi cu
observatie individuala scrisi la prima abatere si cu mustrare scrisd, nsotita de scaderea
notei la purtare cu | punct/ calificativ pentru 2 abateri repetate.

Este strict interzisa impingerea, imbréncirea, lovirea, scuipatul sau orice forme de
violenta fizica intre elevi, in sala de clasd, pe coridor, pe scéri, in curtea scolil si in
proximitatea scolii. Prima abatere pentru forme ugsoare de violentd se sanctioncaza cu
observatie individvald scrisd, iar repetarea acestora cu mustrare scrisd, insotitd de
scaderea unui punct la purtare. Formele grave de violentd fizicd intre elevi se
sanctioneaza cu mustrare scrisa, insotita de sciderea a 2 puncte la purtare / un calificativ.
Prin forme usoare de violentd se inteleg raspunsurile jmpertinente, ironice sau atitudinile
sfidatoare, jignirile, insultele sau gesturile ofensatoare (ardtarea degetelui, mimici
batjocoritoare etc.), limbaj vulgar adresat colegilor, impingeri, imbranceli, deranjarea
colegilor prin sicandri minore (x place pe y, ascunsul obiectelor, tragerea de haine/pér
fard intentia de a vatama,), folosirea de apelative nepotrivite sau porecle (,,prostul, piticul,
grasul” etc.). Prin forme de violentd majord se inteleg lovirea intentionatd, amenintari cu
violentd, santaj, intimidare, bullying, batai intre elevi.

Lipsa de respect fatd de personalul didactic, auxiliar §i nedidactic al scolii, sau fata de
agentul de pazi etc. se sanctioneazi cu observatie individuala scrisd la prima abatere si cu
mustrare scrisi, insotitd de sciderea notei la purtare cu ] punct / calificativ la a doua
abatere.

Violenta fizica si verbald fata de personalul didactic, auxiliar si nedidactic al scolii sau
fatd de agentul de paza etc. se sanctioneazi cu sciderca notei la purtare cu 2 puncte la
fiecare abatere;

Realizarea farselor fata de personalul didactic, auxiliar si nedidactic al scolii sau fatd de
agentul de pazi etc. se sanctioneaza cu observatie individuala scrisa la prima abatere si cu
mustrare scrisd, insotitd de scaderea notei la purtare cu 1 punct/ un calificativ la a doua
abatere,

Elevii au obligatia s instiinteze parintii/tutorele legal de convocarea acestora la scoala de
catre diriginte/director

Sa indeplineasca in mod congtiincios sarcinile care le revin cénd sunt de serviciu in clasa.
S# mentind curitenia in silile de clasa, laboratoare, cabinete, holuri, grupuri sanitare,
teren de sport si in curtea scolii. Ambalajele si resturile vor fi aruncate in locurile special
amenajate. Prima abatere este sanctionatd cu observatie individuald scrisa, iar la a doua
abatere se intocmeste mustrare scrisd, insotiti de scaderea notei la purtare cu | punct
/calificativ.

Consumul de seminte, bauturi carbogazoase dulci/sucuri sau chipsuri in timpul orelor de
curs este strict interzis. In caz de nerespectare, se vor aplica urmatoarele sanctiuni: prima
abatere se sanctioneaza cu observatie individuald scrisd, a doua cu mustrare scrisa si
scaderea unui punct la purtare.

J.a deplasarea cu mijloacele de transport scolar si respecte regulile de circulatie si de
securitate, si aiba comportament civilizat, sd pastreze curdfenia §i sd nu deterioreze
mijlocul de transport. '
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etc.). Postarea sau distribuirea, pe orice retea de socializare, a fotografiilor, filmarilor sau
inregistririlor acestor evenimente sunt interzise si se sancfioneazd conform
regulamentului scolar. Postarea sau distribuirea filmarilor, fotografiilor sau inregistrarilor
in care apar elevi se sanctioneazi cu mustrare scrisa, fnsotitd de scaderea notei la purtare
cu 2 (doud) puncte, iar cele in care apar cadrele didactice, personalul auxiliar si
nedidactic al scolii sau agentul de pazi se sanctioneaza cu sciderea notei la purtare cu 3
(trei) puncte.

v) Postarea, fara acordul directiunii, in spatiul scolii de afise, Inscrisuri, manifeste cu confinut
denigrator, care afecteazd imaginea gcolii, a unui cadru didactic sau a unui coleg se
sanctioneaza cu mustrare scrisé, insotitd de scaderea notei la purtare cu | punct.

w) Organizarea si participarea la actiuni de protest carc afecteazi desfasurarea activitatil
instructiv-educative sau care afecteazi frecventa la cursuri a elevilor, precum st blocarea
ciilor de acces In spatiile scolii se sanctioneazd cu mustrare scrisd, Insotitd de scaderea
notei la purtare cu 1 punct.

x) Intrarea in sala de sustinere a examenelor cu orice tip de aparat din cele enumerate mai sus
este interzisd si se pedepseste conform legislatiei in vigoare.

y) Fumatul in incinta scolii este sanctionat cu sciderea notei la purtare la 6 (sase);

z) Este interzisa detinerea, consumul sau distribuirea de droguri sau substante etnobotanice in
incinta si perimetrul unitatii de invatamant. Aceastd abatere se sanctioneazd cu mustrare
scrisdl, nsotitd de scaderea notel la purtare cu 5 puncie,

aa} Lste interzis mersul pe bicicletd sau trotinetd prin curtea scolii, in timpul pauzelor, fapt
care atrage ca sanctiune mustrare scrisd, insotitd de scaderea unui punct la purtare pentru
fiecare abatere de acest fel. Este interzisé utilizarea/pornirea/apasarea butoanelor/tragerea
manetelor bicicletelor, trotinetelor sau a altor mijloace de deplasare care aparin altor
persoane, fira acordul expres al proprietarului. La prima abatere elevii vor fi sanctionati
cu observatie individuald scrisd, urmaté, la a doua abatere, de mustrare scrisd fnsotitd de
scaderea notel la purtare cu [ punct.

bb) Este interzis urcatul pe mese, pe gardul scolii, containere, acoperisul cladirilor invecinate,
pe plasele de imprejmuire a terenului de sport, precum si stationarea in spatele modulelor
din curtea scolii. Pentru aceastd abatere, elevii vor fi sanctionati cu mustrare scrisi si

vapara nhatere:-
alcd

arfdnran tnro toantrny
[al 4 Lot LILL L livvili v (A5 Sy

Aderea unui punc
cc) Este interzis elevilor si arunce pe geam diverse obiecte. Prima abatere se sanctioneazi cu
observatie individuala scrisi, iar abaterile repetate cu mustrare scrisé, insofitd de scaderea
notei la purtare cu | punct / un calificativ sau cu 2 puncte in functie de gravitatea faptel,
de vitimarile / daunele provocate.

dd) Orice prejudiciu adus patrimoniului material al scolii se pldteste, se repara sau se
inlocuieste de catre elevul care l-a produs. In cazul fn care nu se gaseste vinovatul,
cheltuiala va fi suportald de intregul colectiv al clasei;

ee) lesirea in afara curtii scolii in timpul orarului scolar este interzisa si se face doar pe baza
biletului de invoire semnat de diriginte sau conducerea scolii, ulterior solicitdrii
parintelui. Parasirea spatiilor de fnvatamant (sala de clasa, cabinet, laborator, sala si teren
de sport) in timpul orelor se face numai in caz de foria majord si doar cu aprobarea
cadrului didactic. In caz contrar, se va sanctiona cu observatie individuald scrisa la prima
abatere, iar la a doua abatere cu mustrare serisa, insotita de scdderea unui punct/ un

calificativ la purtare.
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m) Sa desfasoare activitii in laboratoare, cabinete, sala de sport, etc. numai sub

n)

p)

q)

s)
)

supravegherea unui cadru didactic sau personal auxiliar de specialitate.

Sa aibi caiete §i sd ia notife la orele de curs. Lipsa manualului sau a caietelor necesare
pentru fiecare disciplind se sanctioneazd cu observajie individuald la prima abatere.
Refuzul de a lua notite si de a rezolva sarcinile de lucru se sanctioneazé la prima abatere
cu observatie individuala scrisé, iar la a doua cu sciderea notel la purtare cu un punctl.
Deranjarea orei de curs este sanctionatd la prima abatere cu observatie individuali scrisa,
iar la a doua abatere se pedepseste cu mustrare scrisa, insotitd de scaderea notei la purtare
cu 1 punct / calificativ. Comportamentele care perturba desfasurarea activitaii didactice
sunt: ridicarea tonului sau rispunsurile impertinente, batdile usoare cu pixul, discutiile
scurte intre colegi fird legiiturd cu tema, tachindrile sau gesturile juciuse intre colegi,
rasul sau méncatul in timpul orei (cu exceptia situatiilor medicale).

Perturbarea grava a procesului instructiv-educativ (intreruperea si imposibilitatea
continuarii lectiei) este sanctionata la prima abatere cu observatie individuala scrisd, iar la
a doua abatere se pedepseste cu mustrare scrisd, insotitd de scaderea notei la purtare cu 1
punct/ | calificativ.

Refuzul elevilor de a realiza o sarcini de lucru in timpul orelor de curs, Ia solicitarea
cadrelor didactice ori in timpul pauzelor se sanctioneazi cu observatie individuala scrisa la
prima abatere si cu mustrare scrisa, insotitd de sciderea notei la purtare cu 1 punct la a
doua abatere.

Sa utilizeze cu griji carfile si manualele scolare primite de la scoald si s le restituie in
stare buni in termenul stabilit. Daca acestea nu vor fi predate in stare bund, elevii vor
suporta plata fiecirui manual, respectiv carte, la valoarea actualizata. in cazul in care
acestea nu sunt predate pand la sfarsitul anului scolar, elevilor in cauzi nu li se va elibera
nici un document scolar pani la recuperarea acestora sau achitarea contravalorii actualizate
a cartiiymanualului.

Este interzis elevilor sa distrugd carnete §i documente scolare.

Elevii pot initia si organiza activitdfi extracurriculare numai cu acordul prealabil al
conducerii scolil.

Este interzis ca elevii s utilizeze telefoanele mobile, ceasuri inteligente si orice aparat

A . . .
audio-vizual puauua} ( audaﬁ‘CC, MP3 pla‘ cr, Mp4 phj er, CDh Player aparate foto de

orice tip, telefoane cu camera foto, camera video, bluetooth, iPad etc. ) in timpul
programului scolar, fard acordul profesorului. Telefoanele i orice aparate audio-vizuale,
mai sus mentionate, vor fi incuiate in conditii de sigurantd fn dulapul din clasi la
inceputul orelor de curs si vor fi Tnapoiate doar la finalul acestora. Pozele si filmirile cu
telefonul mobil/ cu alte mijloace in orice spatiu din incinta sau curtea scolii, fard
aprobarea cadrelor didactice sau a conducerii scolii, sunt interzise. jn caz de nerespectare,
se aplica urmatoarele sanctiuni: pentru refuzul predarii dispozitivului si/sau folosirea lui,
cadrul didactic va face o observatic individuald scrisd, urmata de predatea dispozitivului,
jar la a doua abatere i se va intocmi o mustrare scrisd, urmati de scdderea unui punct la
purtare, respectiv a calificativului. Este interzisa folosirea dispozitivelor electronice
pentru inregistrarea orelor, filmarea sau fotografierea evenimentelor petrecute in incinta
unitatii de invitamant. Prin evemimente se infeleg toate activitdtile, intdmplarile sau
situatiile care se desfisoard in spatiul unitatii de invatamant, fie ci sunt organizate (ore.
spectacole, concurswri etc.). fie imprevizibile {conflicte. incidente, altercatii intre elevi
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ft) Este interzis elevilor si invite in spatiile de invaimant persoane strdine, fard incuviintarea
dirigintelui sau conducerii scolii.

dd) Elevii care, din motive Intemeiate (desfasurarea activitdtilor instructiv-educative), s¢ afld
in curtea scolii in timpul orelor de curs, nu vor deranja procesul de invatdmant.

hh) Elevit vor fi prezen(i la orele de educatie fizica si daca sunt scutiti medical, altfel sunt
trecuti absenti. ’

i1) Elevii care nu se afld in clasé la intrarea cadruiui didactic sunt considerafi absenti la ora
respectiva. In cazuri bine motivate, elevii care intarzie pot cere permisiunea cadrului
didactic sé participe la ora, profesorul motivind absenta dupi caz.

1j) Este interzisd stationarea elevilor, fara motive, in sala de clasa, pe coridor sau la toalete,
dupa ce se suna de iesire de la orele de curs si stationarea acestora in curtea gcolii sau pe
coridor, dupé ce se sund de intrare la orele de curs. Prima abatere se sanctioneaza cu
observatie individuald serisa. In cazul in care conditiile meteo nu sunt favorabile, elevii
fie rimén in clase, fie ies pe coridor, in functie de indicatiile date de catre profesorul de
servicitl.

kk) Introducerea n scoald sau folosirea de arme albe, spray-uri paralizante sau lacrimogene,
petarde, pocnitori, munitie, precum si a altor materiale pirotehnice care pot alecta
integritatea fizicd si psihicd a elevilor sau a personalului scolii se sanctioneazd cu scaderea
notei la purtare la S(cinci) / S (Suficient). (media anvald mai micd de 6, respectiv
calificativul Insuficient la purtare inseamni repetentie).

II) Este interzisa lansarea de anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozive
in incinta i in perimetrul scolii. Prima abatere se sanctioneazid cu observatie individuald
scrisd, iar la a doua abatere cu mustrare scrisa, insotita de scéiderea notsi la purtare cu |
punct / un calificativ.

mm) Furtul dovedit, din avutul personal sau din avutul scolii, se sancfioneazd cu mustrare
scrisd, Insotitd de sciderea notei la purtare cu 2 puncte / un calificativ.

nn) in cazul elevilor care absenteaza nemotivat, se vor lua misuri de sanciionare, in
conformitate cu Statutul Elevului, art.28: la fiecare 20 absente nejustificate pe an scolar din
totalul orelor de studiu sau la 20% absente nejustificate din numérut de ore la o disciplind
sau modul, va fi scAzuti nota la purtare cu céte un punct, iar pentru elevii din invatamantul
primar, va fi scizut calificativul anual la purtarc, giadual, de la Foarte bine la B
Suficient, Insuficient;

oo) Motivarea absentelor se efectueaza de catre invatitorul/institutorul/profesorul pentru
invatamantul primair/profesorul diriginte in ziua prezentarii actelor justificative, pe baza
urmétoarelor acte:

- Adeverin(i eliberatd de medicul de familie, depusi de elev la dirigintele clasel in
termen de 7 zile calendaristice de la reluarea activitagii. In cazul in care elevul
lipseste spre final de lund, adeverinta medicald sau biletul de invoire trebuie
prezentate in timp util, astfel incdt absentele sd poatd i motivate pénd la

H1E,

inchiderea aplicatiei, respectiv data de 8 a fiecaret lunt.

- Cererea scrisa a parintelui /tutorelui legal al elevului, adresatd directorului unitétii
de Tnvatamant si aprobatd de acesta, in urma consuitarii cu dirigintele clasei, in
limita a 40 de ore pe an scolar. Cererea va fi depusa de cétre péarinti/tutore legal
si va fi inregistrata la serviciul secrelariat. Nerespectarea termenulul atrage, de
reguld, declararea absentelor ca nemotivate.
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_Pentru elevele gravide si elevii périnti, absentele pot fi motivate pentru un numar
de ore de curs, in limita a 100 de ore de curs pe an scolar, fara a depési 40% din
numirul orelor alocate unei discipline.

pp) Elevii au acces, pe durata programului scolar, doar in cladirea in care se afla sala de clasa
repartizati conform planificarii orare. '

qq) Accesul in celelalte cladini ale scolii este permis doar in situatii justificate (desfasurarea
orelor conform orarului, participarea la activitati extracurriculare, accesul la laboratoare,
secretariat, contabilitate sau alte spatii administrative).

1) Este interzisd deplasarea nejustificatd §i stafionarea elevilor pe coridoarele, n silile de
clasi sau in grupurile sanitare din cladirile in care nu isi desfisoard activitatea, In vederea
prevenirii aglomerarii. La prima abatere, elevii sunt sanctionati cu observatie individuala
scrisd, iar la a doua abatere, cu mustrare scrisa insotiti de sciderea notei la purtare cu un
punct.

ss) Fste interzisd intrarea a mai mult de n+1 persoane in toaleta, unde n este numirul de
toalete; Prima abatere se sanctioneazi cu observatie individuald, iar a doua cu mustrare
scrisd si sciderea notei la purtare cu 1 punct. ' '

tt) Este interzisa intrarea/stationarea a mai mult de o persoand intr-un closet. Prima abatere se
sancliorieaza cu observatie individuala, far a doua cu mustrare scrisd si scdderea notei la
purtare cu 1 punct.

La cererea scrisa a directorilor unitatilor de. Invatdmént cu program sportiv suplimentar, a
profesorilor-antrenori din unitafile de invatdmant cu program sportiv integrat, a directorilor
cluburilor sportive scolare/asociatiilor sportive scolare sau a conducerilor structurilor sportive,
directorul unititii de Tnvitimant aproba motivarea absentelor beneficiarilor primari care participa
la cantonamente si la competitii de nivel local, judetean, regional. rational §i international.

Directorul unititii de invatimant aproba motivarea absentelor beneficiarilor primari care
participa la olimpiadele si concursurile scolare si profesionale organizate la nivel local,
judetean/interjudetean, regional, national si international, la cererea scrisa a profesorilor
indrumdtori/insotitori.

Directorul unititii de invatimant aprob motivarea absenielor beneficiarilor primari care

paiticipd la mobilitati cu scop educational, in conformitate cu prevederile art. 131, alin. (5) din
Legea invataméantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Sanctiunile aplicate elevilor

Art. 34.
La Scoala Gimnaziala “Mihai Viteazu”se stabilesc urmatoarele sanctiuni:

1) Observatia individuald constd in atentionarea elevului cu privire la incélcarea
regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament acceptaie.

Sanctiunea este propusa de profesorul pentru invaiamantul primar / profesorul diriginte /
cadrul didactic care a observat faptele susceptibile de sanctiune si este analizatd, aprobatd si
aplicatd de citre invatatorul / institutorul / protesorul pentru mvagamant primar / profesorul
diriginte.

In cazul contestirii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul clasel.
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Sancfiunea este consemnatd in catalog, iar procesul-verbal aferent sancfiunii este
consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei.

2) Mustiarea serisd constd in atentionarea elevului si informarea pirintilor / reprezentantilor
legali, in scris, cu privire Ia incélcarea regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament
aceeptate in forma continuati, cu mentionarea faptelor care au determinat sanctiunea.

Sanctiunea este propusa de profesorul pentru invatimanwul primar / profesorul diriginte /
cadrul didactic care a observat faptele susceptibile de sanctiune si este analizati, aprobaté si
aplicatd de catre invatitorul / institutorul / profesorul pentru invatAméant primar / profesorul
diriginte.

in cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionati de consiliul clasei.

Sanctiunea este consemnatd in catalog, iar procesul-verbal aferent sanctiunn este
consemnat In registrul de procese-verbale al consiliului clasei.

Sanctiunea poate fi insotitd de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuare a

calificativului in Tnvataméantul primar.

Documentul contindnd mustrarea scrisd este inménat parintelui/ reprezentantului legal,
personal, sau, in situafia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau pe e-mail,
cu confirmare de primire, in termen de 5 zile.

3) Retragerea temporari saun definitiva a bursei

Retragerea temporard sau definitivd a bursei se aplicd elevilor pentru incélcarea
regulamentelor In vigoare sau a normelor de comportament acceptate, coroboratd cu comiterea
unor fapte usoare de violenta, in mod repetat.

Abaterea este cercetati la nivelul claset, de catre consiliul clasei, care propune si
sanctiunea.

Sanctiunea este aprobatd de consiliul profesoral si aplicatd de profesorul diriginte /
profesorul pentru invatamantului primar.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionati de consiliul de administratie al
unitétii de invatdmant,

Sanctiunea este consemnatd in catalog, iar procesul-verbal aferent sanctiunii este
consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasel.

Sanctiunea poate fi insotitd de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuare a

calificativului Tn Tnvatamantul primar.

Documentul referitor la retragerea temporard sau definitivd a bursei este nménat
parintelui/ reprezentantului legal, personal, sub semnitura, sau, in situalia in care acest lucru nu
este posibil, este trimis prin posta sau pe e-mail, cu confirmare de primire, Tn termen de 5 zile.

4) Mutarea disciplinari la o clasa paraleld din aceeasi unitate de invatimant

Se aplica pentru incalcarea gravd a regulamentelor in vigoare ori a normelor de
comportament acceptate, coroboratd cu comiterea unor fapte de violentd sau distrugere a
bunurilor scolii.

Abaterea este cercetatit de Comisia pentru prevenirea si combaterea violeniei, a faptelor
de coruptie si a discrimindrii In mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituitd la
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nivelul scolii, in baza hotararii consiliului de administratie, conform prevederilor ROFUIP, care
propune si sancliunea.

Sanctiunea este aprobata de consiliul profesoral si aplicatd de directorul scolii.

fn cazul contestirii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul de administratic al
unitdtii de invatdmant.

Sanctiunea este consemnatd In catalog §i in registrul matricol, 1ar procesul-verbal aferent
sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de
administratie al scolil.

Sanctiunea poate fi insofitd de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuare a
calificativului in invataméantul primar.

Documentul referitor la mutarea disciplinard este fnménat parintelui/ reprezentantului
legal, personal, sub semnaturd, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin
posta sau pe e-mail, cu confirmare de primire, in termen de 5 zile.

5) Suspendarea elevului pe o perioadi limitati de timp, conform legii

Sanctionarea elevului cu suspendare se aplici in cazul comiterii unor fapte de violentd
sau distrugere a bunurilor scolare in mod repetat, la nivelul unitatii de invatamént.

Suspendarea elevului se poate realiza pentru o durati de maximum 5 zile lucritoare, nu
mal mult de 15 zile lucratoare pe an.

Abaterea este cercetati de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor
de coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalititii, constituitd la
nivelul unitatilor de invatimant preuniversitar de stat, in baza hotardrii consiliului de
administratie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitétilor de nvatamant preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

Sanctiunea, insotitd de sciderea notei la purtare, este aprobatd de consiliul profesoral si
aplicati de profesorul diriginte si directorul unitdtii de tnvatamant.

fn cazul contestirii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al
unitatii de invatamant.

Sanctiunea este consemnatd in catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent
sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliulul de
administratie al unitatii de invatamant.

Documentul  referitor la  suspendarea elevului este inmdnat elevului  sau
parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal. sub semnaturd, sau, in situatia in
care acesl lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau e-mail, cu confumare de primire in
termen de 5 zile lucratoare.

6) Preavizul de exmatriculare®

Preavizul de exmatriculare se aplica pentru comiterea unor fapte grave de violenta sau
pentru incdlcarea grava a regulamentelor in vigoare.

Abaterea este cercetati de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor
de coruptie si discriminirii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituila la
nivelul unitaiilor de invatamant preuniversitar de stat. in baza hotararii consiliului de
administratic, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare i functionare a
unitatilor de fnvagimant preuniversitar (ROFUIP), care propune st sanctiunea.
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Sanctiunea este aprobatit de consiliul profesoral si aplicatd de profesorul diriginte si
directorul unitatii de invatimant.

fn cazul contestirii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratic al
unitatii de invatamant.

Sanctivnea este consemnata in catalog si in registrul maticol, iar procesul-verbal aferent
sancfiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de
administratie al unitatii de invatdmant.

Sanctiunea este insotitd de scaderea notei la purtare.

Documentul referitor la suspendarea elevului este inmanat elevului  sau
parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnaturd, sau, in situafia in
care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau e-mail, cu confirmare de primire in
termen de 5 zile lucrdtoare.

7) Exmatricularea cu drept de refnscriere In anul scolar urmitor in aceeasi unitate de
Invatamant, conform legii*

Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeagi unitate de
invitimant si in acelasi an de studiu se aplicd elevilor din InvaAtamantul gimnazial, liceal si
postliceal pentru comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in pericol siguranfa
elevilor sau a personalului din scoala.

Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor
de coruptic si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitafii, constituitd la
nivelul unitatilor de Invafimént preuniversitar de stat, in baza hotdrarii consiliului de
administratie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unititilor de invatdmant preuniversitar (ROFUIP), care propune §i sanctiunea.

Sanctiunea, insotitd de sciiderea notei la purtare, este aprobata de consiliul profesoral gi
aplicata de profesorul diriginte si directorul unitatii de invatamant.

In cazul contestdrii sanctiunii, aceasta este solutionatid de consiliul de administratie al
unitatii de Invatdmant.

Sanctiunea se consemneaza in catalogul clasei si in registrul matricol, iar procesul-verbal
aferent sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al
consitiului de administratic al unititii de invatamant.

Documentul referitor la exmatricularea elevului este inménat de cétre directoru] unitétii
de invatimant elevului sau parintelui/reprezentantului iegal, pentru elevii minori, personal, sub
semndturd, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta sau e-mail, cu
confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Elevii reinscrisi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor
didactice pentru a fi reintegrati in colectivul clasei si in activitdlile de predare-invatare-evaluare.

8) Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmiator n alth unitate de
invatimant, conform legii*

Exmatricularea cu drept de reinscriere Tn anul scolar urmétor in alté unitate de invagamant
si n acelasi an de studiu se aplica elevilor din invagaméntut gimnazial, liceal si postliceal care au
fost exmatriculati pentru comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in pertcol
siguranta elevilor sau a personalului din scoald si care, in urma evaluarii realizate de consilierul
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scolar dupa perioada de exmatriculare, dovedesc incapacitatea de a se reintegra in acelasi
colectiv de elevi sau de cadre didactice.

Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor
de coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitfii, constituitd la
nivelul unltagllor de invitimant preuniversitar de stat, in baza hotararii consiliului de
administratie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamént preuniversitar (ROFUIP), care propune §i sanctiunea.

Sanctiunea, insotitd de scaderea notei la purtare, este aprobata de consiliul profesoral si
aplicati de profesorul diriginte, directorul unitatii de invitimant si inspectoratul gcotar.

fn cazul contestdrii sanctiunii, aceasta este solufionatd de consiliul de administratie al
unitétit de invatamant.

Sanctiunea se consemneaza in catalogul clasei si in registrul matiicol, iar procesul- -verbal
aferent sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al
consiliului de administratie al unititii de invatamant.

Documentul referitor ta exmatricularea elevului este inméanat de cétre directorul unitatii
de invatamant elevului sau parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub
semniturd, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd, cu confirmare
de primire in termen de 5 zile lucrdtoare.

Elevii reinscrisi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor
didactice pentru a fi reintegrati in colectivul clasei si in activitdjile de predare-invitare-cvaluare.

Elevii exmatriculati din unitatile de invatimant din sistemul de apirare, ordine publica si
securitate nationala pentru motive imputabile se pot transfera in anul scolar urmdtor, inir-o alta
unitate de invatamént, cu respectarea prevederilor prezentului statut, ale regulamentului de
organizare si functionare al unitdtilor de invatimant preuniversitar si ale regulamentelor

specifice.

Toate sanctiunile aplicate se comunicd individual, in scris, atat elevilor, cat si
parintilor/reprezentantilor legali. Sanctiunea se aplica din momentul comunicarii acesteia sau
ulterior, dupd caz.

Sanctionarea elevilor sub forma mustririi in fata colectivului clasei sau al scolil este
interzisd in orice context.

Violenta fizica, verbala sau/si sub orice alta forma, precum si agresiunea se sanctioneaza
conform dispozitiilor legale in vigoare.

Sanctiunile prevazute la art. 34, pct.4)-8) nu se pot aplica in invatamantul primar.

Sanctiunile previizute la art. 34, pet. 6)-8) se pot aplica in Tnvétamantul obligatoriu numai
in situatii foarte grave, cand prezenta elevului in scoald pune in pericol siguranta elevilor sau a
personalului din scoald, afectand dreptul la educatie, respectiv la munca.

Elevii care sunt sanctionati conform prevederilor art. 34, pet. 5)-8) beneficiaza de
consiliere scolard, interventie psihologica si psihoterapie, precum si de activitati remediale.

Activititile remediate se desfisoard in timpul orarului scolar in care ar fi trebuit sa aiba
loc cursurile, conform metodologiei de organizare a programului ,,lnvatale remediala®.

in situatia in care elevii nu participa la activitatile de sprijin organizate la nivelul unitagii
de invatamant, profesorul diriginte informeazii, in scris, parintii‘reprezentantii legali in acest
sens.
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In situatia in care elevii si/sau parintii/reprezentantii legali refuza in mod repetat
participarea la sedintele de consiliere scolara si/sau de interventie psihologica si psihoterapeutica
si/sau alte misuri de sprijin, directorul sesizeazi situatia reprezentantilor serviciilor publice de
asistentd sociald/directiilor de asistentd sociald/directitlor generale de asistentd sociald §i
protectia copilului (SPAS/DAS/DGASPC). Directorul are obligatia sa solicite serviciilor publice
de asistenta sociald raportul de vizita la domiciliu si/sau rezultatele anchetei sociale.

Pracedura de aplicare a sanctiunilor

Art. 35

Elevii nu pot fi supusi unor sanctiuni colective.

Procedura de aplicare a sanctiunilor prevazuta parcurge, in mod obligatoriu, urmatoarele
ctape:
a) informarea in scris a elevilor si a périntilor/reprezentantilor legali cu privire la abaterile
comise;

b) intervievarea, pentru cazurile de violentd, realizatd in acord cu prevederile Ordinului
ministrului educatiei nr. 6.235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor
de violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor si personalului unitatii de invatimant,
precuin si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violentd asupra copiilor in
afara mediului scolar, cu modificérile ulterioare;

c¢) dupa caz, consultarea managerului de caz desemnat de DGASPC, in acord cu Hotéréarea
Guvernului ar. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si interventia in
echipa multidisciplinara si in retea in situatiile de violenta asupra copilului si de violenta in familie
si a Metodologiei de interventie multidisciplinara si interinstitutionald privind copiii exploataft s
aflati in situatii de risc de exploatare prin muncé, copiii victime ale traficutlui de persoane, precum
$i copiii roméni migranti victime ale altor forme de violentd pe teritoriul altor state, si a raportului
de evaluare multidisciplinara realizat de acesta;d) oferirea posibilitajii de contestare a sanctiunii in
SCI1S.

fn procesul de sesizare si analiza disciplinari a elevilor, comunicarea cu
parintii/reprezentantii legali se realizeaza in absenta elevilor, intr-un spatiu dedicat, care asigurd
confidentialitatea, In prezenta consilierului scolar si a mediatorului scolar, daca este necesar.

Procedura de sesizare si analiza disciplinard a elevilor, precum si procedura de aplicare a
sanctiunilor sunt elaborate la nivelul unititii de Tnvatdmant si aprobate de consiliul de
administratie al acesteia, Tn baza prevederilor prezentului Statutului Elevului.

Procedurile de sesizare si analiza disciplinard a elevilor, precum st procedura de aplicare a
sanctiunilor sunt aduse la cunostinta elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora de
cétre profesorul invalator/profesorul de tnvitdmant primar/diriginte.

Recompensele elevilor

Art. 36.
Elevii care obtin rezultate remarcabile in activitatea scolard si extrascolard vor fi

recompensati conform art.13 din Statutul Elevului.
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Capitolul V
PARINTII

Art. 37. Formele de colaborare ale scolii cu familia sunt:

a) Consiliul Reprezentativ al Parin{ilor;

b) Comitetele de parinti pe clase;

¢) sedintele cu parintii;

d) lectoratele cu périntii;

e) corespondenta cu parintii;

[) vizite la domiciliul elevilor efectuate de dirigintele clasei sau de comisia de anchetd sociala,
daca este cazul.

o) consilierea parintilor conform unui program afigat sau la cerere

Art. 38. Intre parinti si conducerea scolii se Incheie un contract educational sau act aditional daca
este cazul, in care se specifica obligaiile ambelor pirti, conform ROFUIP aprobat prin ORDIN nr.
5726 din 6 august 2024 cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 39. Activitatea Asociatiei Paringilor se va desfisura numai in scopul imbunititirii procesului
instructiv-educativ al scolii, respectandu-se prevederile statutului asociatiei.

Art. 40. Sedintele cu parintii se organizeaza de catre invatitori/ diriginti cel putin o data pe modul
si ori de cate ori situatia de la clasd o impune. La cerere, sedinfele se pot organiza cu parinti —
elevi - profesori. La sedintele cu périntii pot fi invita{i reprezentanii ai Politiei, Jandarmeriet, etc.

Art. 41. Sedintele cu pirintii au o tematica fixata, iar la fiecare sedintd se Intocmeste céte un
. P ! -MES
proces verbal, care se depune de cdtre diriginte la dosarul Comisiei metodice a dirigintilor.

Art. 42. Pirintele/tutorele legal are obligatia sd se prezinte la scoala cel pugin o datd pe luna sau de
cite ori este solicitat de dirigintele clasei sau director.

Art. 43. Comunicarea scrisd purtat cu parintii are rolul de a instiin{a despre:

a) abaterile elevilor;

b) situatia scolara la finele modulului/anului scolar;

¢) corigenfele elevilor si perioada examenelor de corigenta;

d) sitwatii deosebite, precum observatia individuald, mustrarea scrisd, retragerea bursei, mutarea
disciplinari, suspendarea elevului pentru o perioada de timp, preavizul de exmatriculare,
exmatricularea.

e) felicitarea parintilor ai caror copii au avut o rezultate deosebite la olimpiade, coneursuri,
activitati cultural-artistice si la invatatura si purtare,

Art. 44, In cazul elevilor care ridicd probleme disciplinare repetate, odatd cu semnared
sanctiunilor, parintele si elevul isi ifau un angajament scris ¢ faptele nu se vor mai repela,
nerespectarea angajamentului ducand fa aplicarea sanctiunilor previzute in Statutul Elevului.
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Capitolul VI

REGULI PRIVIND PROTECTIA, IGIENA SI SECURITATEA MUNCII

Art. 45. Pentru ca pe parcursul anului scolar si nu se produci evenimente cu consecinte nedorite
atdt in randul cadrelor didactice, cat gi in rAndul elevilor este necesar ca la nivelul fiecérei unitati
scolare sd se aplice urmitoarele mésuri care au caracter obligatoriu:

(1) Pentru prevenirea busculadelor, accesul si evacuarea elevilor it si din scoald se va face numai
in prezenta cadrelor didactice de serviciu.

(2} Orele de educatie fizicd nu se vor desfisura in silile de clasdi decdit in situatia de timp
nefavorabil. Tn rest, acestea se vor desfasura pe terenul de sport, sub supravegherea directd si
permanentd a profesorului coordonator, care rispunde de pastrarea starii de sinitate $1 a
integritafii corporale a fiecarui elev.

(3} Verificarea fixdrii stingdtoarelor de incendiu, a ghivecelor de flori pe suporturi si a suporturilor
pe perete, acolo unde se impune.

(4) Verificarea fixarii corespunzatoare a tablourilor, panourilor, afisajelor folosite pentru
semnalizarea riscurilor si a altor materiale didactice pe peretii sélilor de clasa, coridoarelor si
laboratoarelor.

(5) Verificarea iluminatului in fiecare sala de claséd pentru asigurarea desfasurarii corespunzatoare
a activitétilor didactice.

(6) Verificarea adaptarii bancilor in care elevii invaidi la cerintele unei dezvoltdri normale a
diferitelor componente ale organismului uman, in asa fel incdt si poatd adopta o pozifie
ergonomica, pe toatd perioada de sedere 1n clasé.

(7) Caile de acces, holurile si culoarele de trecere trebuie si raméni libere si neblocate.

Caile de acces si iesirile cu destinatie de urgenta trebuie sa fie puse Tn evidenté (marcate) prin
indicatoare de securitate amplasate in locurile cele mai potrivite.

(8) Verificarea fixarii portilor pe terenurile de fotbal, si a suporturilor si panourilor, cosurilor de
baschet de citre profesorul de educatie fizica.

(9) Verificarea asigurarii stabilitatii tiglei de pe acoperisuri, a gurilor de canalizare din cladirea
scolii precum si fixarea si curdtirea jgheaburilor si burlanelor de evacuare a apelor p[uwale
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alimentare. Daci existd santiere de constructii in incinta unitafii scolare, acestea se vor fmprejmtu
si semnaliza corespunzitor pentru a impiedica accesul elevilor si in general al persoanelor
neautorizate.

(11) Participarea la excursiile, taberele scolare, vizitele, manifestirile cultural-sportive se va face
pe bazi de tabele cu aprobarea conducerii scolii, a ISJ Sibiu dacé este cazul, cu semnatura de luare
la cunostintd a elevilor privind insugirea masurilor de securitate pentru activitatea respectiva, cu
completarea tuturor formalitatilor prevazute de legislatia in vigoare.

(12) Se interzice accesul elevilor, pe acoperisuri, pe portile de fothal, pe panourile de baschet,
aplecarea pe fereastra, urcarea pe gard si oriunde existél pericolul caderii in gol.

(13) Se interzice stajionarea elevilor (persoanelor) la intrarca in scoala, precum si in spatiul aferent

accesului la intrarea in corpul de cladire.
(14) La intrarea in colectivitate (la inceputul anului scolar sau dupd o perioadd de absente din

motive medicale), elevul este obligat sa inmaneze invatatorului/dirigintelui adeverinta medicala si
aviz epidemiologic/exudat faringian daca este cazul.

=
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(15) Accesul elevilor in incinta scolii, este posibil doar cu acordul cadrului didactic de serviciu sau
directorului, in situatii extreme constatate de ciitre cadrul didactic sau director. La intrarca in
incinta scolii, elevul va fi preluat de cadrul didactic de la parintele/tutorele/persoana imputernicité
de parinte. La finalul programului, cadrul didactic preda parintelui/tutorelui/persoanei
imputernicite elevul la iegirea din incinta scolii.

Capitolul V11

PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Art. 46. Personalul didactic auxiliar si nedidactic se prezintd la scoald cu cel pufin 10 minute
inainte de ora de incepere a programului si paraseste locul de munca dupd terminarea programului

{ program de lucru 8 ore).

Art. 47. Pe toati durata serviciului, personalul nedidactic are obligatia s& asigure curdfenia si paza
unitdtii scolare si sa sesizeze conducerea scolii pentru toate neregulile care pot impiedica buna
functionare. Daca elevii lasd clasele foarte murdare sa sesizeze conducerea scolii pentru a lua

masurile necesare.

Art. 48. La efectuarea curiteniei in clase au obligatia si deschida geamurile cdnd se maturd/aspira
si se spald pe jos, si curefe bancile de resturile de hértii si s le stearg de praf.

Art. 49. La incheierea programului de lucru si se asigure ca toate geamurile sunt inchise, iar usile
claselor, cabinetelor, si birourilor sunt Incuiate.

Art. 50. Sd asigure curatenia curtii scolil.
Art. 51. Directorii asigurd permanenta pe intreaga perioada de desfasurare a orelor de curs.

2. Compartimentul Secretariat in colaborare cn cadrele didactice de serviciu se asigurd de

n

Art

existenia condicii de prezentd in cancelarie, La terminarea orelor de curs, profesorul de serviciu
verifica daca condicile sunt la locul lor gi incuie dulapul.

'

Art. 53. Compartimentul Secretariat se ocupd de procurarea, completarea, eliberarea si evidenia
actelor de studii in conformitate cu reglementérile in vigoare .

Art. 54, Serviciul Contabilitate asigurd si raspunde de organizarea si desfigurarea activitatilor
financiar-contabile a scolii in conformitate cu dispozitiile legale n vigoare, Indeplineste orice
serviciu financiar-contabil incredintat de directorul scolii sau stipulate expres in acle normative.

Art. 55, Solicitarile formulate de cadrele didactice privind repararca mobilierului scolar,

echipament I, remedicrea unor defectiuni aparute in scoald, necesarul de mijloace si materiale
didactice noi, vor fi nregistrate la la Secretariatul scolii prin depunerea unui referat de necesitate.
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Art. 56. Profesorul documentarist are urmaitoarele sarcini de baza:

a) organizeazi activitatea CDI si asigura functionarea acestuia,

b) desfasoari activitate de completare rationala a fondului de care si alte publicatii,
¢) indruma lectura si studiul elevilor,

d) sprijina formarea si documentarea rapida a personalului didactic,

e) organizeaza si participi la actiuni concrete specifice muncii cu cartea,

f) realizeaza evidenia informatizata a cartilor din biblioteca.

Capitolul VIII

DISPOZITH FINALE

Art. 61. In laboratorul de informatica sunt valabile reguli specifice care se comunici tuturor
elevilor la prima ord de informatici. Pentru fiecare disciplind scolard cadrul didactic de
specialitate va efectua instruirea de sanatate si securitate in muncé cu elevii la prima ord de curs.
Art. 62. Profesorul de educatie fizica va trece cel tdrziu pind la sfarsitul fiecdrei sdptdmani
absentele si notele elevilor in catalogul electronic.

Art. 63. Scoala va centraliza optiunile elevilor pentru stabilirea CDS in urma consultérii acestora
si a parin{ilor. Aprobarea CDS-urilor se va face conform metodologiei elaborate de ME.

Art. 64. Scoala nu isi asuma nici o responsabilitate pentru disparitia obiectelor personale ale
elevilor si/ sau personalului angajat. Scoala nu raspunde de securitatea telefoanelor mobile.

Art. 65. Prezentul Regulament va fi adus la cunostinia elevilor si 2 parintilor sau a reprezentantilor
legali ai acestora, cadrelor didactice si nedidactice, la orele de dirigentie, in cadrul sedintelor cu
parintii si afisarea lui la loc vizibil, avizier, cancelarie.

Art. 66. Prezentul Regulament poate fi modificat pe parcursul anului scolar cu respectarea
procedurilor legale.

Art. 67. Capitolele si prevederile din ROFUIP si din Statutul elevului care nu sunt mentionate in
acest Regulament se aplicd si in conditiile scolil noastre fira niciun amendament.

Art. 68. Tntregul personal al scolii are urmatoarele obligatin :

- respectarea ordinii si disciplinet la locul de munca, urmadrirea st aplicarea cu fermitate a normelor
si sarcinilor de serviciu si indeplinirea lor, manifestarea intransigentei fata de orice abatere de la
regulile stabilite.

- Respectarea programului de lucru si executarea intocmai st la timp a sarcinilor ce le revin prin
sarcinile de serviciu sau prin dispozitiile conducerii scolii.

- Luarea masurilor necesare pentru evitarea risipei de orice fel. inldturarea oricarei neglijente in
pastrarea si administrarea bunurilor din dotarea scolii.

Art. 69. Prezentul regulament intrd in vigoare incepénd cu anul scolar 2024 - 2025 de la data
aprobarii lui in sedinta Consiliului de Administragie.

Prezentul Regulament, numit in continuare ROV, a fost aprobat in Consiliul de Administratie al
unitatii intrunit in sedinta la data de 17.10.2025.

*s¢ aplicd conform art.16, alin. 9 In sitautii destul de grave din Statutul elevului Ordinul
5705 din 2024 cu modificirile si completiirile ulterioere
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ANEXE
ANEXA 1

Legislatie Tn vigoare:
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Legea Invagamantului preuniversitar nr. 198/2023, a dispozitiilor art.1, alin. 3 din O.M.E.
nr. 6072/2023 din 31 august 2023 privind aprobarea uror masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar §i superior, conform cérora pand
la elaborarea metodologiilor, regulamentelor si a altor acte normative necesare pentru
punerea in aplicare a Legii nr. 198/2023 se aplica dispozifiile privind organizarea,
functionarea sistemului de invagamant preuniversitar si desfagurarea procesului de
invaimant aflate sau intrate in vigoare la data de 1 septembrie 2023.

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmént preuniversitar,
aprobat prin ORDIN nr. 5726 din 6 august 2024 cu modificirile si completarile
ulterioare.

Legea nr.87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.75/12.07.2005
privind asigurarea calitétii educatiei;

O.U.G. nr. 75 /2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobatd cu completari si
modificari prin Legeanr. 87 /2006

ORDIN nr. 6.223 din 4 septembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a consiliului de administratie din unitagile de invatdmant
preuniversitar cu modificadrile si completarile ulterioare

Ordinul MECI nr 5132/2009 privind activitatile specifice funciiei de diriginte;

ORDIN nr. 3.189 din 27 ianuarie 2021 pentru modificarea i completarea Metodologiet
de evaluare anuala a activita{ii personalului didactic si didactic auxiliar

Statutul Elevului, aprobat prin Ordin nr. 5707/01.08.2024,

Ordinul nr. 5561 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea
continui a personalului din invatimantul preuniversitar

Ordinul nr. 4224 / 6 iulie 2022 pentru aprobarea Metodologiei — cadru privind asigurarea
calitatii programelor pentru dezvoltarea profesionald continud a cadrelor didactice din
invaitimantul preuniversitar si de acumulare a creditelor profesionale transferabile

Legea nr. 272/2004, republicatd, privind protectia si promovarea drepturilor copilului
Legea nr. 29/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 352007 privind cresterea
sigurantei in unitatite de invifamant;

ORDIN nr. 1.985/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si intervenia
integrata in vederea incadririi copiilor cu dizabilitd(i in grad de handicap, a orientdrii
scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationate speciale, precum si in vederea
abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitafi si/sau cerinje educationalc speciale

Codul muncii, aprobat prin Legea nr. $3/ 24 ianuarie 2003 , cu modificarile §i
completarile ulterioare

ORDIN nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice

Contractul colectiv de munca in vigoare

Orice ordine, acte normative/administrative ale MEN/ISF Sibiu, In vigoare.
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ANEXA 2 — Contractul educagional
CONTRACT EDUCATIONAL

Avand fin vedere prevederile Legii invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificirile si completarile ulterioare, ale Regulamentului-cadru de organizare si funcfionare a
unitatilor de Invatimant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024
ale Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Prezentul contract reprezintd un contract de adeziune si se incheie intre:

1. Partile semnatare

1. Scoala Gimnaziald ,Mihai Viteazu”, cu sediul in Selimbdr, str. Mihai Viteazu,

nr.234A, jud. Sibiu, reprezentatd prin director, doamna Veltan Mihaela Camelia,

2. Doamna/domnul ,

parinte/reprezentant legal al elevului , cu domiciliul in
in calitate de beneficiar

.l

secundar,

H. Scopul contractului educational

Scopul prezentului contract educational este asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului
de invatamant prin implicarea si responsabilizarea partilor implicate in educatia beneficiarilor
primari ai educatiel.

HI. Drepturile partilor

Drepturile pértilor seinnatarc ale prezentului contract educaiiona
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de nvaAtamant preuniversitar st In
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétii de invalamant.

1V. Obligatitle partilor

Pirtile au cel putin urmitoarele obligatii:

I. Unitatea de Invatiméant se obliga:

a) s asigure conditiile optime de derulare a procesului de Invaiamant;

b) sd asigure respectarea conditiifor si a exigentelor privind normele de igiena scolard, de proteciie
a muncii, de protectie civila si de paza contra incendiilor in unitetea de invataimant:

¢) sd se asigure cd tot persenalul unitdtii de invatamant respecta cu siviclete prevederile legislatiel

in vigoare:
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d) si se asigure cd toti beneficiarii primari sunt corect si la timp informati cu privire la prevederile
legislatiei specifice In vigoare;

e) ca personalul din invdimant si aibd o tinutd morala demnd, in concordantd cu valorile
educationale pe care le transmite beneficiarilor primari, si un comportament responsabil;

f) sa sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistentd sociald/educationala specializatd, Directia
Generala de Asistentd Sociald si Protectia Copilului in legdiurad cu aspecte care afecteaza
demnitatea, integritatea fizica si psihici a beneficiarului primar:

o) si se asigure ci personalul din Invdtamant nu desfasoard acliuni de natura sa afecteze imaginea
publici a beneficiarului primar, viata intim4, privaté si familiald a acestuia;

h) s se asigure ci personalul din invatimant nu aplica pedepse corporale si nu agreseaza verbal
sau fizic beneficiarii primari ai educatiei;

i) sa solicite implicarea parintilor/reprezentantilor legali si a beneficiarilor primari in stabilirea
disciplinelor optionale si si stabileascd CDEQS$ in functie de solicitdrile beneficiarilor primari;

j) sd se asigure c personalul didactic evalueaza beneficiarii primart direct, corect si transparent $i
nu conditioneaza aceastd evaluare sau calitatea prestatiei didactice la clasi de ob{inerea oricarui tip
de avantaje;

k) si informeze, periodic, parintii/reprezentantii legali cu privire la rezultatele scolare si
comportamentul beneficiarului primar;

) si desfasoare in unitatea de invitimant activitati care respectéd normele de moralitate $i nu pun
in niciun moment in pericol sanitatea si integritatea fizicd sau psihica a beneficiarilor primari,
respectiv a personalului unitatii de nvatdmant;

m) sa se asigure c¢ii in unitatea de invatimant sunt interzise activitatile de naturd politica si

prozelitism religios;

Py
tograriered

n) si solicite acordul pariniilor/reprezentaniilor legali cu pitvire la fi ;
supravegherea audio sifsau video a beneficiarujui primar in timpul programului scolar, precum si
la stocarea imaginilor/inregistrarilor rezultate;

0) si inregistreze la secretariatul unitatii de invagimént orice sesizare cu privire la faptele care
constituie abatere disciplinara, savarsite de personalul de conducere, didactic, didactic auxiliar 51
administrativ angajat, precum si cele referitoare la incilearea de citre clevi a prevederilor
Statutului efevului si ale regulamentelor scolare in vigoare.

2. Parintele/Reprezentantul legal al beneficiarului primar are urmitoarcle obligatii:

a) asigurd frecventa scolard a beneficiarului primar in invatdméantul obligatoriu si ta masuri pentru

scolarizarea acestuia pand la finalizarea studiilor:
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b) prezintd documentele medicale solicitate la inscrierea beneficiarului primar in unitatea de
invafimant, in vederea mentinerii unui climat sinatos la nivel de grupd/clasd, pentru evitarea
degradarii stérii de siinatate a celorlall beneficiari primari din colectivitate/unitatea de invatamént;
¢) trimite beneficiarul primar in colectivitate numai dacd nu prezintd simptome specifice unei
afectiuni cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, durert de gét, diticultdti de respiratie,
diaree, varsaturi, rinoree etc.);
d) ia legatura cu  educatoarea/invatitorul/institutorul/profesorul  pentru  invaiamantul
prescolar/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte, cel putin o datad pe lund,
pentru a cunoaste evolutia beneficiarului primar al educatiei;
e) raspunde material pentru distrugerile bunurilor unitatii de invitimant, cauzate de beneficiarul
primar, prin inlocuirea bunurilor distruse cu altele de acelasi tip si aceeasi valoare sau prin plata
contravaloril actualizate a acestora;
f) respectd prevederile regulamentului de organizare si functionare a unittii de invatamant;
g) prezintd un comportament civilizat in raport cu intregul personal al unitétii de invatdmant;
h) asigurd comunicarea continuid si deschisd cu personalul unitdtii de invatiméant in vederea
asigurdrii participdrii, in conditii optime, a beneficiarului primar la procesul educational;
i) isi exprima acordul cu privire la prelucrarea datelor personale ale beneficiarului primar minor,
conform cerintelor Regulamentului UE nr.679/2016;
i) isi exprimi acordul cu privire la acordarea serviciilor de consiliere scolard beneficiarului
primar, in situatiile prevazute de cadrul legal;
K) s participe, online sau fizic, la sedintele de consiliere parentald si la sedintele cu
parintii/reprezentantii legali;
) s& asigure participarea informatd a beneficiarului primar la orele de consiliere si orientare
scolard;
m) s# asigure tinuta decentd a copilului/elevului in unitatea de invatimént conform regulamentelor
in vigoare.
3. Beneficiarul primar are urmitoarele obligatii:
a) de a se preeati la fiecare disciplind/interval de cursuri/modul de studiu, de a dobéndi
competentele si de a-si insusi cunostintele prevazute de programele scolare;
b) de a frecventa cursurile, in cazul beneficiarilor primari din fnvataimiéntul de stat, particular si
confesional autorizat/acreditat;
¢) de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizata de unitatea de
invitamant, in cazul beneficiarilor primari din invatimantul obligatoriu. inscrisi la cursuri cu
frecventa redusa;
d) de a avea un comportament civilizat si o tinutéd decenta In unitaiea de invagimant;
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e) de a respecta regulamentul de organizare §i functionare a unititii de Invatimant, regulile de
circulatie, normele de securitate si de sanatate in munc, de prevenire si de stingere a incendiilor,
notmele de protectie a mediului;

f) de a nu distruge manualele si documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi
matricole, documente din portofoliul educational etc.;

g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitdtii de mvatamant (materiale didactice si
mijloace de invdtdmant, cirti de la biblioteca unitatii de fnvAf@mant, mobilier scolar, mobilier
sanitar, spatii de invatamant etc.);

h) de a nu aduce sau difuza In unitatea de invatamant materiale care, prin continutul lor, atenteaza
la independenta, suveranitatea si integritatea nationald a tarii, care promoveaza violenta si
intoleranta;

i) de a nu utiliza telefoanele mobile sau orice alte echipamente de comunicatii electronice in
timpul orelor de curs, cu exceptia echipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizati sd le
foloseasca, si cu exceptia situatiilor in care acest lucru este solicitat de catre cadrul didactic;

j) de a nu organiza/participa la actiuni de protest altfel decat este prevazut in Statutul elevului;

k) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitatii de fnvétimant, droguri, substante
etnobotanice, bauturi alcoolice, figari;

1) de a nu introduce si/sau a face uz, In perimetrul unitatii de invatdméant, de orice tipuri de arme
sau alte produse pirotehnice, cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuti
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica s
psihica a beneficiarilor primari ai educatiei si a personalului unitatii de invatamant;

m) de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornogafic;

n) de a nu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament fatd de

o
P
o
=9

colegi si faia de personalul unitaiil de Invatamant sau de a leza In o
acestora;

0) de a nu provoca/instiga/participa la acte de violentd in unitatea de Invétamant si in proximitatea

acestela;
p) de a nu pardsi incinta unitdtii de invataméant in timpul pauzelor sau dupa Inceperea cursurilor

fara avizul profesorufui de serviciu sau al invatatorului/institutorului/profesorutui - pentru

invitimantul primar/profesorulut diriginte.

V. Rispunderea contraventionala

1. Nerespectarca obligatiilor de catre benficiarul primar, prevazute la cap. 1V - Obligatiile pértilor,

punctul 3. poate airage raspunderea disciplinard a acestuia, prin aplicarea de sanctiuni, insotite sau
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nu de scaderea notei/calificativului la purtare, cu respectarea prevederilor regulamentului de
organizare si functionare a unittii de invatdmant si a Statutului elevului.

2. Raspunderea pentru faptele beneficiarilor primari se exercitd in conformitate cu
prevederile Legii nr. 287/2009, republicatd, cu modificirile si completérile ulterioare, cartea a V-a,
titlul 1I, capitolul IV, sectiunile 3 si 4, In misura in care faptele nu sunt prevazute in Legea nr.
286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completérile ulierioare.

VL. Forta majora

Niciuna dintre partile contractante nu raspunde de neexecutarea Ja termen sau/si de executarea in
mod necorespunzitor - tolal sau partial - a oricarei obligatii care ii revine in baza prezentului
contract, daci neexecutarea sau/si executarea obligafiei respective a fost cauzatd de forfa majora
asa cum este definiti de lege. Partea care invoca forta majord este obligatd si notifice celeilatte
pirti, in termen de 5 zite producerea evenimentului si s ia toate masurile posibile in vederea
limitarii consecintelor lui.

VII. Notificéirile intre pérti

fn acceptiunea partilor contractante, orice notificare adresati de una dintre acestea celeilalte este
valabil indeplinitdi dacd va fi transmisd la adresa/sediul prevdzut in partea introductiva a
prezentului contract. In cazul in care notificarea se face pe cale postald, ea va fi transmisa prin
scrisoare recomandatd, cu confirmare de primire si se considerd primitd de destinatar la data
mentionata de oficiul postal primitor pe aceastd confirmare.In cazul in care notificarea se face prin
e-mail, aceasta se inregistreazé la unitatea de Invatamant, care transmite si confirmare de primire
pe adresa expeditorului. Notificarile verbale nu se iau fn considerare de nici una dintre parti, daca
nu sunt confirmate prin intermediul uneia dintre modalitatile previzute la alineatele precedente.
Notificirile verbale se iau 1n considerare doar in situatia in care périntele/reprezentantul legal
manifesta dificuitate in ceea ce priveste exprimarea in scris.

VIIL. Durata contractului

Prezentul contract se incheie, de regula, pe durata unui nivel de Invatamant.

I1X. Alte clauze

1. Orice neintelegere dintre parti se poate solutiona pe cale amiabila, in cadrul Consiliului de
Administratie al unitétii de invatamant.

2. Vor fi inscrise prevederi legale. conform Legii fnvatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificdrile si completirile ulterioare, Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a
unitatilor de invatdimént preuniversitar, aptobat prin  Ordinul ministrului  educatiei nr.
5.726/2024. Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata,

cu modificarile si completarile ulterioare.
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Incheiat astazi, __ ) , in dou# exemplare, n original, pentru fiecare parte.

Unitatea de invatamant, Elev/Pirinte/Reprezentant legal,
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Scoala
Gimnaziala Mihai
Viteazu Selimbar

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

ACCESUL PERSOANELOR STRAINE IN
INCINTA UNITATII SCOLARE

Revizia 2
Nr.de ex.3

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii documentate
Nr. | Elemente Numele si prenumele Func Data
Crt privind tia Semnitura
responsabilii
/ operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 [ Elaborat Cruciat Nicoleta Membru CA 03.10.2025 t:)"'"‘ . (/Y/
A \
1.2 | Verificat Danbratu Monica Responsabil CEAC 15.10.2025 w
1.3 | Aprobat Veltan Mihaela Director 16.10.2025 /}l/

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta |Modalitatea Data de la care se

Crt revizia in cadrul revizuita reviziei aplicd prevederile
editiei editiei sau reviziei

1 2 3 4 3

2.1 |Editial-a 16.03.2023

2.2 | Revizial 18.11.2024

23 | Revizia? Responsabil CEAC 16.10.2025

24 |Revizia3

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editieiprocedurii
Nr. [ Scopul Ex.| Comparti | Functia Nume si prenume |[Data
Crt | difuzarii nr.| ment primirii Semnitu
ra
] 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Management | Director Veltan Mihaela 15.10.2025
Aplicare | /
3.2 |Informare / Consiliul Presedinte Veltan Mihaela 15.10.2025
Aplicare profesoral
3.3 | Informare/Aplic Comisia Responsabil Vecerdea Daniela 15.10.2025
are pentru comisie
prevenirea
violentei
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Viteazu Selimbar -
INCINTA UNITATII SCOLARE Nr.de ex.3

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Stabilirea modului de [ucru privind accesul persoanclor strdine In incinta unitatii de invatdmant.
4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitiitii
4.3. Asiguri continunitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4.  Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau

control, iar pedirector, in luarea deciziei
4.5. Asigura un cadru de siguranta pentru elevi si personalul didactic / nedidactic

4.6. Restrictioneaza accesul persoanelor straine in incinta scolii,

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referi procedura operationala:

Accesul persoanelor striine in incinta unitatii.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasuratede unitate:

Activitatea este relevantd ca importanta, fiind procedurata distinet In cadrul unitatii.

5.3.  Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
proceduratia: De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita

rolului pe carc accasta activitate il arc in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4.  Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitiitii procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:

- Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

- Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitétii:
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- Administrativ.

6. Documente de referinta

6.1. Reglementiri internationale:

- Nu cste cazul,

6.2. Legislatie primari:
- Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarca Regulamentului-cadru de organizarc si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea tnvatimantului preuniversitar nr. 198/2023;
- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificarilesi completarile ulterioare.

. -Legea nr.35 din 2 martie 2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de invafamant;

6.3. Legislatie secundari:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitafilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invitamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern
managerial al entitédtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;
- Ordin nr. 5574/ 2011 pentru aprobarca Mctodologici privind organizarea serviciilor de sprijin
educational pentru copiii, ¢levii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in invatamantul
dc masa.

- Ordinul nr. 3463 privind structura anului scolar 2025 - 2020

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Organigrama:
- Regulamentul de organizare si functionarc;
- Fisele posturilor:

- Decizii ale conducitorului unitétii.
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Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care
Crt defineste termenul
1 2 3

7.1.1 | Procedurd documentata | Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
cditat pe suport de hartie sau in format electronie; procedurile
documentate pot fi proceduri desistem si proceduri
operationale;

7.1.2 | Procedura de Descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul
sistem(procedura entitatii publiccaplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor
generald) compartimentclor dintr-o entitate publica;

7.1.3 | Procedura operationala Procedura care descrie un proces sau o activitate care sc
(proceduri de tucru) desfasoara la nivelulunuia sau mai multor compartimente

dintr-o entitate, fara aplicabilitate Ia nivelul intregii entitati
publice;

7.1.4 Document Act prin care sc adevereste, se constata sau se preconizcazi un
fapt, s¢ conferdun drept, se recunoaste o obligatie respectiv text
scris sau tipdrit inscriptie sau altd marturie scrvind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 | Aprobare Confirmarca scrisd, semnétura §i datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de afi de acord cu aplicarca respectivului document
in organizatie:

7.1.6 | Verificare Confirmare prin cxaminare si furnizare de dovezi obiective de
ctre autoritatcadesemnata (verificator), a faptului ¢ sunt
satisficute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizarc.

7.1.7 | Persoane straine Périn{i/ reprezentanti legali, rude. vizitatori
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7.1.8

Punct de control

Locul special amenajat aflat la intrarca in unitatea scolara
pentru legitimarca personalului/vizitatorilor/elevilor de cétre

personalul de paza

Profesor de serviciu

Cadru didactic cu atributiispecifice realizarii serviciului pe

scoala

7.1.10

Serviciu pe scoald

Forma de muncd prestata in interesul unitatii scolare in legétura
cu supravegherea elevilor i Tnsotirca dupa caz a persoanclor
strdine, mentinerca ordinii si disciplinei pe timpul desfagurarii
programului de invatimant pentru preintdmpinarea si

semnalarea oricédrui caz de patrundere ilicita in incinta scolii

7.1.11

Ecuson

Obiect din plastic, transparent care are atasat un dispozitiv de

agatarc cu mentiunea VIZITATOR

7.1.12

Plan de paza

Document in baza ciruia sc organizcaza paza unitagii scolarc,
s¢ intocmeste cu respectarea prevederilor art.5 din Legea
333/2003.

Art.5 (3)Prin planul de pazad se stabilesc in principal
:caracteristicile obicctivului pazit in zona respectiva, numirul de
posturi §i aplasarea acestora, necesarul de personal pentru paza,
amcnajarile, instalatiile $1 mijloacele tehnice de pazi si de
alarmare, consemnul posturilor, legitura i cooperarea cu alte
organe cu atributii de paza a obicctivclor, bunurilor, valorilor si
persoanclor si modul de acliune in diferite situatii.De asemenea
vor fi prevazute si regulile de acces, potrivit dispozitiilor
conducatorului  unitatii, precum §i documentele  specifice

serviciului de paza.
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7.2 Abrevieri ale termenilor:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt
1 2 3
7.2.1 {PS. Procedurd de sistem
722 |P.O. Procedura operationala
723 |E Elaborarc
724 |V Verificare
7.2.5 [ Ap. Aplicare
7.2.6 | Ah, Arhivare
7.2.7 |S.GM.VS Scoala Gimnaziald Mihai Viteazu Selimbar
7.2.8 |L Lege
7.2.9 | ROFUIP Regulament de organizare si functionarc a Unitatilor de
fnvatamant
721018 S Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi:

[n ficcare unitate de invatimant, sc stabilese conditiile de acces In unitate personalului unitatii.
clevilor si al vizitatorilor, acestea fiind incluse in regulamentul de organizare si functionare a unitatii
de invafdmant si in regulamentul intern.

Conducerea unititii de invitadmant, in colaborare cu autoniétile administratiei publice locale.
ia masurilenecesare pentru asigurarea accesului controlat in unitatea de invatamaént, a sigurantei
elevilor. prin respectarca strictd a procedurii de acces in unitate care este valabila si pentru

structurile arondate.
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8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate In claborarea prezentei proceduri sunt cele cnumerate la pet.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizatc in claborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatca
deimplementarc a activitatii proccdurate.

- Accesul, pentru fiecarc Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul

informatic la carcau acces salariatii unitaii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor nccesare cunoasterii si aplicarii de cétre salariatii unitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura

conform pct.3.
8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanti;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toncer);

- Hértic xerox, Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugctului aprobat al unitatii.
8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:
Operatiuntile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate

compartimenteleimplicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
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8.4.2.1 Accesul elevilor si personalului scolii

1.1 Pentru asigurarea securitiii i sigurantei elevilor, a personaliului si a bunurilor atlate in dotarea scolii, cét
si pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de invatamant, activitatea in gcoala este monitorizata video
permanent
1.2 Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr.667/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date
si legii nr.506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul
comunicatiilor electronice
1.3 Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrarile stabilite, securizate si pizite corespunzitor.si
Accesul elevilor in unitatea de invitamant, va fi permis in conformitate cu prevederile ROT al $.G.M.V pe baza
carnetului de elev.
1.4 Carmetele de elev sunt vizate anual de director, aplicdnd stampila institutiei in dreptul perioadei
corespunziitoare inscrise in acest act. Ecusoanele pentru vizitatori se pastreaza si se elibereaza la punctul de
control aflat in intrarea principala a scolil.
1.5.La Inceputul programului, elevii intrd pe baza carnetului de elev.
1.6.Personalul scolii are acces in scoala pe baza ecusonulut de identificare i a buletinului de identitate.
1.7 e)Elevii care nu se afla in clasa la intrarea cadrului didactic sunt considerati absenti, iar in cazuri bine
motivate , elevii care intdrzie pot cere permisiunea cadrului didactic sa asiste la ord,acesta fiind obligat sa
consemneze situafia respectiv la rubrica absente.
1.8 Se interzice cadrelor didactice si elimine elevii de la ora de curs.In cazul perturbarii orelor de curs, elevii
in cauzd vor fi pusi in discufia Consiliului Clasei in baza documentului de sanctionare intocmit de cadrul
didactic, pentru a fi sanctionati.
1.9 Parasirea spatiilor de invatamant in timpul orelor se face in situagii bine motivate, cu aprobarea
cadrului didactic. respectiv a dirigintelui/profesorului de serviciu/ a directorului.in pauze, este interzisa iesirea
elevilor din curtea scolii, Parsirea scolii se poate face numai cu aprobarea profesorului de serviciu/a
dirigintelui sau a directorului dupé anuntarea prealabild a parintelui/reprezentantului legal al elevului.
Pentru a putea parasi incinta scolii , elevii primese un bilet de voie pe care trebuie sa-1 predea paznicului care,
la rAndul sau va intocmi un registru in care va nota invoirile .

1.10) La finalul programului scolar , elevii din clasele primare trebuie preluati de la invatatorul clasei.

-In cazul in care acestia sunt preluafi de alte persoane decit de un parinte/tutore/apargindtor
legal. pirintele are obligatia de a informa Invatatorul, de a preciza numele persoanei care preia copilul, eventual
alte informatii care duc la identificarca celui desemnatin acest sens.

- In cazul elevilor care locuicse in proximitatea scolii. pe care parintii nu ii preiau la sfarsitul
programului acestia vor inainta catre conducerea scolii o declarafie pe propria raspundere referitoare la acest
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aspect.

1.11) Accesul in scoald in zilele de sdmbitd, duminicd si sarbdtori legale, precum si dupa terminarea
programului este permis doar cu aprobarea prealabila a conducerii scolii.(Se va intocmi in acest sens un tabel
nominal cu persoanele participante, perioada alocata, spatiul necesar, scopul activitifii, care va fi lasat

paznicului scolar de serviciu.

1.12)Pirisirea scolii de citre elevi, in vederea desfisuririi unor programe educationale- in afara scolii
Supravegherea elevilor in cazul acestor deplasari se realizeaza astfel:
[a plecarea din scoala a elevilor, invatatoarea / dirigintele fiecarei clase verifica conform listel de
prezenta, daca sunt toti elevii implicati in activitate;
~ Laintoarcerea in scoald, invitatoarea / dirigintele clasei preia elevii din curtea scolii si verifica prezenta

acestora pe baza listei.

8.4.2.2 Accesul persoanclor striine

1.Accesul persoanelor straine(parinti/reprezentanti legali/rude. vizitatori) sc face prin infrarca
principala a scolii, numitd in continuare punct de control si cste permis dupa verificarca identitatii
accstora de citre personalul delegat de director in acest scop si dupa primirca unui ccuson avand
mentiunea ,,VIZITATOR .

2. Toate persoanele din afara unitatii care intrd in unitate vor fi legitimate de agentul de paza
- care inregistreazd numele, prenumele, datele din B.I/C.1 in registrul special de intrare - iesire
in/din unitate. ora intrdrii.motivul vizitei si compartimentul/persoana la care doresle si meargi.

3.Dupi inregistrarca datelor anterior mentionate, personalul delegat in acest scop inméneazi
ecusonul care atesla calilatea de vizitator . Vizitatorii au obligatia de a purta ecusonul la vedere, pe
toata perioada raménerii in scoald si de a-l restitui la punctul de control, in momentul péarésirii
unitatii.

4 Personalul de pazi/profesorul de serviciu va indruma vizitatorul in  holul de
asteplare/cancelarie in vederea intalnirii cu persoana vizatd. pe care o anunii.

5. Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementérile interne ale scolii, privitoare la accesul in
unitatea de invalamant si sd nu paraseasci locul stabilit pentru intilnirea cu persoanele din scoala.
Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decét cele stabilite conform punctului 4, fara acordul
directorului scolii. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul
scolii a persoanei respective de citre persoanele abilitate si/sau interzicerea ulterioard a accesului
acestleia in scoala.

6.Daca cxista suspiciuni. profesorul de serviciu poate solicita controlul bagajelor persoanclor
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care solicita accesul in unitatea de invatamant.
7.Daca in curtea sau incinta unitdtii de invatamant sunt observate bagaje sau colete
abandonate,cadrele didactice vor semnala conducerii sau direct politiei, dupa caz.

8.Intrarea intr-o incinta a gcolii este permisa doar pentru persoanele care, in mod rezonabil, au
motive justificate de a se afla in acea incinta.

9.1n cazul in care este necesara doar predarea unor documente, colete, etc., aceasta se va realiza
in afara incintei, direct persoanei careia 1i sunt destinate.

10.Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de specialitate,
inspectori generali, ministru, etc., se legitimeaza, se consemneaza in registru, dar nu i se opreste
C.L. si nici nu primesc legitimatie de vizitatori.

11. Accesul reprezentantilor mass-mediei sau a altor persoane in incinta unitétii se face
numai pe baza documentului de identitate si numai cu acordul directorului. Reprezentantii mass-
mediei sau alte persoane pot filma in unitatea scolarda numai in spatiile pentru care directorul si-a
exprimat acordul Tn mod explicit, iar intervievarea si filmarcapersonalului si elevilor se poate face
numai in conditiile legii. Directorul desemneaza o persoana care ii insoteste pe reprezentantii mass-
mediei sau alte persoane, pe durata prezentei acestora in incinta unitatii.

12.La parasirea unitatii, in registrul special de intrare - iesire in/din unitate agentul de paza
completeaza ora icsirii din unitatea scolara a persoanci dupa ce a Tnapoiat ecusonul de vizitator.

13.Accesul pirintilor si al persoanelor straine va fi permis conform programului afisat la intrarca
in scoala, in orele de consultatie ale dirigintilor si ale cadrelor didactice, precum si in intervalul orar,
corepunzator audien{elor dircctorilor, in programul de lucru cu publlcul al compartimentului
secretariat.Parintii nu au acces in scoala decit in pauze. cu exceptia cazurilor de forta majora.

14.Personalul de serviciu din unitate raspunde in orice moment de prezenta oricirei persoane
strdine in incinta unitatii. :

15.'1\11 cazul in care persoanele striine patrund in unitate fard a se legitima si a fi inregistrate n
registrulde intréri-iesiri de la poarta, directorul unitatii/profesorul de serviciu va solicita interventia
politiei si aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor
norme de conviefuire sociald, a ordinii si linistii publice. Politia poate efectua controale inopinate si
orice abaterede la procedura poate fi sanctionata.

16..Este interzis accesul in unitate a persoanelor insotite de cdini sau care au asupra lor arme,
obiccte contondente, substan{e toxice, explozive-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor
inflamabile. publicatii cu caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

17.Este interzis accesul in unitate a persoanclor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a
celor turbulente. Tn cazul prezentei acestor persoane, se solicita interventia organelor de politie.

18.Profesorul de serviciu/personalul de paza informeaza conducerea unitatii legat de orice
eveniment. Toate evenimentele nedorite sunt semnalate Politiei.

Accesul parintilor/tutorelui sau sustinatorului legal

19.Parintele, al copilului/elevului are acces in incinta unitatii de invatamant daca:

a) a lost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu

directorul/directoruladjunct al unitatii de invatamant:

b) desfasoard activitati in comun cu cadrele didactice:

c¢) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant:

d) participa la actiuni . evenimente publice si activitati scolare/extracurriculare in cadrul
scolii, sau organizate de parinti. aprobate de conducerea unitatii de invatamant.

e) in alte situatii speciale prevazute de regulamentul de organizare si functionare al unitatii.
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inflamabile, publicatii cu caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

I7.Este interzis accesul in unitate a persoanclor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a
celor turbulente. In cazul prezentei acestor persoane, se solicita interventia organelor de politie.
18.Profesorul de serviciu/personalul de paza informeaza conducerea unitatii legat de orice

cveniment. Toate evenimentele nedorite sunt semnalate Politiei.

Accesul parintilor/tutorelui sau sustinatorului legal

19.Parintele, al copilului/elevului are acces in incinta unititii de invatimant daca:
a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul/directoruladjunct al unitatii de invatamant;
b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;
c) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;
d) participa la actiuni , evenimente publice si activitati scolare/extracurriculare in cadrul scolii,
sau organizate de parinti, aprobate de conducerea unitatii de invatimant.

e) in alte situatii speciale prevazute de regulamentul de organizare si functionare al unitatii.

20.Parintele. tutorele sau sustinatorul legal al prescolarului sau al elevului din Tnvatamantul primar
arc obligatia sa-1 insofcascd pana la intrarea in unitatea de invatimant, iar la terminarca activitatilor
cducative/orelor de curs sa-1 preia. In cazul in care parintele, tutorele sau sustinatorul legal nu poate sa
destasoare o astfel de activitate, imputerniceste o alta persoana.

21.Se¢ interzice intrarca parintilor in curtea unitatii de invatamant. in salile de clasa si pe holurile

din fata claselor. cu exceptia insotitorilor elevilor cu probleme de sanatate sau cu dizabilitati.

22 Discutiile cu cadrele didactice se pot desfasura numai in pauze. in timpul programului de
audiente sau n afara orelor de curs, in locul stabilit.

23.Sedintele cu parintii de desfasoara numai in spatiile stabilite de invatator/profesorul
diriginte. Programul sedintelor cu parintii va fi afisat la toate ciile de acceas in unitate. In ziua programata

pentru sedinta dirigintele are obligatia sa transmita la intrarea in scoala lista cu parintii participanti.

8.4.3 Asigurarea pazei

1. Paza scolii se realizeaza cu personal autorizat 2 posturi personal angajat extern-firma paza.

2 Directorul scolii intocmeste impreuna cu sprijinul de specialitate al organelor abilitate-politie, firma paza.
firma mentenanta sistem supraveghere.planul de baza al scolii prin care se stabilesc reguli concrete privind
accesul. paza si circulatia in interiorul obiectivului.Va fi stabilit de comun acord si va fi afisat numarul de
telefon al organelor de politie/firma de paza la care personalul de pazi pot suna in situatiia unor incidente
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violente sau in cazul pitrunderii Tn unitatea de invitamént a unor persoane aflate sub influenta bauturilor

alcoolice, turbulente, avind comportament agresiv ori intentia de deranja ordinea §i linistea din scoala.

Agentul de paza

Personalul de paza este obligat si cuncascd si sd respecte obligatiile ce i revin, fiind direct rdspunzator pentru
paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii si securitétii
persoanelor in incinta unitatii de Invatdmant conform Planului de pazad al unitatii de invatdmant

- verifica identitatea persoanelor striine care detin aprobare, pe baza unor motive intemeiate in institutie si le
inmaneazi ecusoane de vizitatori;

- inregistreaza la punctul de control numele, prenumele, seria, si numérul actului de identitate, scopul vizitel,
precum si ora intrarii $i parasirii incintei unitafii de invdtdmént in Registrul pentru evidenta accesului
vizitatorilor/parintilor;

- supravegheaza poarta de acces a unitdtii de invitamant.

8.4.4 Asigurarea serviciului pe gcoali

1. In scoala se organizeaza permanent pe durata desfasurarii cursurilor, serviciul pe scoala al cadrelor
didactice la nivelul unitatii cu personalitate juridica inclusiv in structura -$Scoala Gimnaziald
Vestem.

2. Serviciul pc scoald al cadrelor didactice va fi organizat in afara orclor de curs ale acestora, in zilcle
cu program mai putin incircat.

3. Numirul si atributiile profesorilor de serviciu sc stabilese in funicie de dimensiunile perimetrului
scolar, numarul clevilor si al activititilor specifice care se organizeaza in Scoala Gimnaziala Mihai
Viteazu Sclimbar.

4. Toate cadrele didactice au obligatia de a efectua serviciul pe scoala in zona in care este repartizat.
conform graficului aprobat in cadrul CA.

5. Serviciul pe scoala trebuie efectuat cu maximé responsabilitate, astfel incdt si fie preintampinate
incidentele dintre elevi sau eventualele accidente.

6. Neefectuarea serviciului sau efectuarea defectuoasi, se monitorizeaza de citre conducerea scolii si se

sarctioneaza prin micsorarea punctajului din Fisa de evaluare.
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Atributiile profesorului de serviciu

Asigurd indeplinirea programului in bune conditii, sunatul la timp pentru intrarea si iesirea elevilor,
prczenta profesorilor la ficcare clasa (in caz contrar anuntd directorul pentru a lua masurile
corespunzitoare).

Pe parcursul pauzelor, profesorii de serviciu pe scoala supravegheaza iesirea si intrarea elevilor din/in
clase, precum si comportamentul elevilor.

Profesorii de serviciu iau act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale
care apar intre elevi, de abaterile de la R.O.1 si incearca rezolvarea lor operativa.

Asigurd supravegherca clevilor in timpul pauzcelor fiind pozitionati astfel incat sd acopere vizual
toatd suprafata curfii interioare in carc clevii se pot gési in timpul pauzei.

Verifica ordinea si disciplina in pauze, pe culoare si in curtea unitéatii

Se asigura cé nicio persoana straina scolii nu se afla in incintd sau in curtea acesteia

Profesorul de serviciu, personalul scolii , conducerea scolii pot suna In situatia unor incidente violente
sau in cazul patrunderii Tn unitatea de invitimant a unor persoane atlate sub influenta bauturilor
alcoolice , turbulente, aviand comportament agresiv ori intentia de a deranja ordinca si linistca in
scoala.

Consemneaza toate constatarile importante (abaterile savarsite de elevi, accidentele , striciciunile)
in registrul de procese verbale,anuntd conducerea scolii §i propun masuri de inlaturare a unor

disfunctionalitafi si de imbunétatire a activitatii scolare.

8.4.5. Obligatiile si responsabilitiitile conducerii scolii gimnaziale

Conducerea scolii are urmitoarele responsabilititi

1.

2

()

Intocmeste impreund cu sprijinul de specialitate al organelor abilitate-politie, firmd paza, firma
mentenantd sistem supraveghere -planul de baza al scolii prin care se stabilesc reguli concrete privind
accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului

Pentru asigurarea securitifii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in dotarea scolii,
cét si pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de invatamant, activitatea in scoala este monitorizata
video permanent. Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii
nr.667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarca datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date si legii nr.506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia
vietil private in sectorul comunicatiilor electronice.

Stabileste atributiilor protfesorilor de serviciu si a celorlalte persoane din unitatca de invatamant in
legéturad cu supravegherea clevilor si insotirea, dupa caz, a persoanclor straine. mentinerea ordinei si
disciplinei pe timpul desfisuririi programului de invitamant. relatiile cu personalul de paza pentru
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preintdmpinarea si semmalarea oricirui caz de patrundere ilicitd in incinta scolit;

4. Stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in scoal si
le afiseazé la punctul de control;

5. Organizeazi instruirea cadrelor didactice si a personaluiui tehnico-administrativ pentru cunoasterea si
aplicarea prevedertlor regulamentului intern si a procedurilor care reglementeazi prezenta si
comportamentul acestora in unitatea de invitamant.

6. Informeaza elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora despre reglementarile interne referitoare la
accesul in unitatea de invafamant;

7. Vizeazd anual carnetele de elev aflate in uz, aplicAnd stampila institufiei in dreptul perioadei
corespunzatoare inscrise in acest act.

8. Interzice iesirea elevilor din scoala in timpul programului sau in pauze este strict interzisa, cu exceptia
situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupa ce au obtinut de la cadrul didactic
un bilet de invoire;

9. Informeazid in regim de urgentd organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar asupra
producerii unor evenimente de naturd si afecteze ordinea publicd. precum si asupra prezentei
nejustificate a unor persoane Tn scoala sau in imediata apropiere a acesteia.

10. Filmarea/fotografierea in incinta unitatii de invataméant sau in apropierea acesteia, este interzisa

elevilor/parintilot/persoanelor straine, fara acordul conducerii unitatii de nvatimant.

8.4.6. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Actuala proceduri va fi revizuita in cazul in care apar modificari ale reglementirilor legale cu
caractergeneral si intern pe baza cirora se desfasoard activilalea care [ace obiectul acestei
proceduri. Pe perioada absentei de la serviciu a persoanelor nominalizate, prezenta procedura

in forma initiala saurevizuila se aplicé si de catre inlocuitorii acestora.

9. Responsabilitati

9.1. Conducitorul unitatii

- Aprobé procedura;

- Asigurd implementarca si mentinerea procedurii:
- la masurile nccesare pentru asigurarca accesului controlat in unitatea de invatamant. a protectici
persoanclor si a bunurilor, respectdnd prevederile legale.

9.2. Compartimentul Administrativ

- Aplica si mentine procedura:
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- Realizcazi activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta proccduria.

9.3. Vizitatorii/parintii

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

ACCESUL PERSOANELOR STRAINE IN
INCINTA UNITATII SCOLARE

Revizia 2
Nr.de ex.3

- Au obligatia de a respecta conditiile impuse dc conducerca unititii de Invatdmant pentru

accesul fnunitate si sd detind acordul conducerii pentru accesul in incinta unitatii de invatamant;

- Au obligatia dc a respecta reglementérile interne ale unitdtii de Invatimant referitoare la

accesul 1n unitate si de a nu parasi locul stabilit pentru intalnirea cu personalul din unitate.

9.4. Profesorul de serviciu

- Estc obligat si cunoascé si sd respecte obligatiile ce 1i revin, fiind direct raspunzéitor pentru

accesul Tnunitate a persoanclor striine.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Revizia 2
Nr.de ex.3

Ne. Crt Editia Data editiei | Revizia Data Nr. Semnidtura conducétorului
reviziei pag. Descrier departamentului
ea modif
icarii
1 3 4 5 6 7 8

10.1 16.03.2023

10.2 l-a 1 20.11.2024 -

10.3 l-a 2 15.10.2025 -

11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducitor inlocuitor Aviz favorabil Aviz Semnéatura Data
crt. compartiment | dedrept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Pata Observatii
1| Administrativ |-
2 |SCIM Neghina 15.10.2025
Vasile
3.} Didactic Veltan 15.10.2025 W
Mihaela

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr.ex. | Compartiment Nume si Data Semndtura Data Data intrarii in vigoare | Semndtura

prenume primirii retragerii a procedurii
! Conform Procesului Verbal de predarc-primire.

13. Anexe

Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare

1 2 3 4 5 ]
i3.1 - i ]
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii dogumentate............ccciiiiii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii......cccociiiiicinicn
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
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19/19



;
Scoala PROCEDURA OPERATIONALA Edia: -8
Gimnaziald Mihai | A cCESUL PERSOANELOR STRAINE IN Revizia 1
Viteazu Selimbir "
INCINTA UNITATII SCOLARE Nr.de ex.3

8.Intrarea intr-o incinta a scolii cste permisd doar pentru persoanele care, in mod rezonabil, au
motive justificate de a se afla in acea incinta.

9.In cazul in carc este necesari doar predarea unor documente, colete, cte., aceasta se va realiza
in afara incintei, direct persoanci cireia 1i sunt destinate.

10.Personalul de monitorizarc si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de specialitatc,
inspectori generali, ministru, etc., se legitimeaza, sc consemneazd in registru, dar nu i se opreste
C.I. si nici nu primesc legitimatie de vizitatori.

11. Accesul reprezentantilor mass-mediei sau a altor persoane in incinta unitétii se face
numai pe baza documentului de identitate si numai cu acordul directorului. Reprezentantii mass-
mediei sau alte persoane pot filma in unitatea scolard numai in spatiile pentru care directorul si-a
exprimat acordul in mod explicit, iar intervicvarea si filmarcapersonalului si elevilor sc poate face
numai in conditiile legii. Directorul desemneazi o persoani care 1i insoteste pe reprezentantii mass-
mediei sau alte persoane, pe durata prezentei acestora In incinta unitatii.

12.La parasirca unitatii, in registrul special de intrare - iesire in/din unitate agentul de paza
completeazd ora iesirii din unitatea scolard a persoanei dupi ce a Tnapoiat ecusonul de vizitator.

13.Accesul pirintilor si al persoanelor striine va fi permis conform programului afisat la intrarca
in scoald, in orele de consultatie ale dirigintilor si ale cadrelor didactice, precum si in intervalul orar,
corepunzitor audientelor directorilor, in programul de lucru cu publicul al compartimentulu
secretariat.Parintii nu au acces in gcoald decéat in pauze, cu exceptia cazurilor de fortd majora.

14.Personalul de serviciu din unitate raspunde in orice moment de prezenta oricirci persoane
strdine in incinta unitatii. ' )
15.0n cazul in care persoanele straine patrund in unitate fard a se legitima si a {i fnregistrate in
registrulde intrari-iesiri de la poarta, directorul unitatii/profesorul de serviciu va solicita interventia
politiei si aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1991 pentru sanctlionarea [aptelor de incilcare a unor
norme de convietuire sociala, a ordinii si linistii publice. Politia poate efectua controale inopinate si
orice abaterede la proceduri poate {i sanctionati.
16..Este intcrzis accesul in unitate a persoanelor insotite de céini sau care au asupra lor arme,
obiecte contondente, substante toxice, explozive-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor
inflamabile, publicatii cu caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.
17.Este interzis accesul in unitate a persoanclor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a
cclor turbulente. Tn cazul prezentei acestor persoane, se solicitd interventia organelor de politic.
18.Profesorul de serviciu/personalul de pazd informeazd conducerca unitdtii legat de orice
cveniment. Toate evenimentele nedorite sunt semnalate Politici.

Accesul parintilor/tutorelui sau sustinitorului legal

19.Pirintele, al copilului/elevului are acces in incinta unitétii de invatimint daca:

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu

directorul/directoruladjunct al unitétii de invatadmant;

b) desfagoard activitdfi in comun cu cadrele didactice;

c) depune o cerere/alt document la sceretariatul unitétii de invaiamant;

d) participd la acfiuni , cvenimente publice si activitdgi scolare/extracurriculare in cadrul
scolii, sau organizate de pirin{i, aprobate de conducerea unititii de invatamant.

e) in alte situatii speciale previzute de regulamentul de organizare si functionarc al unitatii.

10/ 11



1
Scoala PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: I-a
Gimnaziali Mihai | ACCESUL PERSOANELOR STRAINE IN Revizia 1
Viteazu Selimbar y
INCINTA UNITATII SCOLARE Nr.de ex.3

20.Piarintele, tutorele sau sustinitorul legal al elevului din invatiméntul primar are obligatia sa-I
insoteascd pAni la intrarea in unitatea de nvajamant, iar la terminarea activitatilor cducative/orclor de
curs sa-1 preia. In cazul in care parintcle, tutorele sau sustindtorul legal nu poate s desfagoare o astfel
de activitate, imputerniceste o alti persoana.

21.Se interzice intrarea parintilor in curtea unitatii de invatamant, in sélile dc clasa si pe holurile
din fata claselor, cu exceptia insofitorilor elevilor cu probleme de sanatate sau cu dizabilitéfi.

22 Discutiile cu cadrele didactice se pot desfasura numai in pauze, in timpul programului de
audiente sau in afara orelor de curs, in locul stabilit.

23.Sedintele cu parintii de desfisoard numai in spatiile stabilite de invatitor/profesorul
diriginte Programul sedinfelor cu parintii va fi afigat 1a toate cdile de acceas in unitate. in ziua programati
pentru sedini dirigintele are obligatia s transmité la intrarea in gcoald lista cu périntii participanti.

8.4.3 Asigurarea pazei

1. Paza scolii se realizeaza cu personal autorizat 2 posturi personal angajat extern-firma paza.

2.Directorul scolii intocmeste impreuni cu sprijinul de specialitate al organelor abilitate-politie, firmd paza,
firma mentenanta sistem supraveghere,planul de baza al scolii prin care se stabilesc reguli concrete privind
accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului.Va fi stabilit de comun acord si va fi afisat numarul de
telefon al organelor de politie/firma de paza la care personalul de paza pot suna in situatfia unor incidente
violente sau in cazul pitrunderii in unitatea de Invatimant a unor persoane aflate sub influenfa bauturilor
alcoolice, turbulente, avind comportament agresiv ori inteniia de deranja ordinea si linistea din scoala.

Agentul de pazi

Personalul de paza este obligat s& cunoasca si sa respecte obligatiile ce fi revin, fiind direct raspunzitor pentru
paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii si securitatii
persoanelor Tn incinta unitatii de invAfamant conform Planului de paza al unitétii de invatdmant

- verificd identitatea persoanelor striine care detin aprobare, pe baza unor motive intemeiate in institutie si le
inméaneaza ecusoane de vizitatori;

- inregistreazi la punctul de control numele, prenumele, seria, si numarul actului de identitate, scopul vizitei,
precum Si ora intrdrii si pirdsirii incintei unitatii de invatamant in Registrul pentru evidenta accesului
vizitatorilor/parintilor;

- supravegheazi poarta de acces a unitafii de invafdmant.

8.4.4 Asigurarea serviciului pe scoali

1.in scoali se organizeazi permanent pe durata desfasurarii cursurilor, serviciul pe scoala al cadrelor

didactice la nivelul unitatii cu personalitate juridica inclusiv in structura -Scoala Gimnaziald Vegtem.
2.Serviciul pe scoali al cadrelor didactice va fi organizat in afara orelor de curs ale acestora, in zilele
cu program mai putin incércat.

3. Numarul si atributiile profesorilor de serviciu se stabilesc in functie de dimensiunile perimetrului
scolar, numarul clevilor si al activitigilor specifice care sc organizeazi in Scoala Gimnaziald Mihai
Vitcazu Sclimbar.

4.Toate cadrele didactice au obligatia de a efectua serviciul pe scoala in zona in care este repartizat,
conform graficului aprobat in cadrul CA.
5.Serviciul pe scoali trebuie efectuat cu maxima responsabilitate, astfel incét sa fie preintdmpinate
incidentele dintre elevi sau eventualele accidente.
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SESIZAREA SUSPICIUNILOR SI A
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Cod: PO-CEAC-28

REVIZIA 1

1

cadrul editiei procedurii operationale

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in

Elemente privind Numele si
- Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
=
1.1. [Elaborat VECERDEA |Director adjunctsi |1 15.10.2025 A
DANIELA  [Responsabil CPEV Pit
1.2. {Verificat DANBRATU Responsabil 15.10.2025 -
* Comisie W
MONICA CEAC =3
1.3. |Avizat VECERDEA | Director 15.10.2025 C pa |
DANIELA | adjunct A\
1.4. |Aprobat VELTAN | Director 15.10.2025
MIHAELA /)/7/
CAMELIA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

8

Editia sau, dupa caz, Data de la care se aplica
o Componenta ) o ) o
Nr. revizia in cadrul o Modalitatea reviziei| prevederile editiei sau
o revizuita .
crt. editiel reviziei editiei
1 2 3 +
2.1, |Editial 15.11.2024
2.2. |Editial, Revizia | Modificare 15.10.2025
responsabil Comisie
CEAC

procedurii

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
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SESIZAREA SUSPICIUNILOR SI A
FAPTELOR DE VIOLENTA LA
NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT

REVIZIA 1
Cod: PO-CEAC-28
Scopul Exempl Numele si Data
L ar Departament|  Functia ~ | Semnatura
difuzarii prenumele primirii
nr.
1 2 3 4 5 6 7
3.1 |[Informare / 1 Didactic Director VELTAN
Aplicare MIHAELA /)f/
CAMELIA L~
3.2 |Informare / 2 Didactic Director VECERDEA 9.
Aplicare adjunct DANIELA
3.3 |[Informare 2 |CEAC Responsabil | PANBRATU .
CEAC MONICA X"‘
3.4 |Aplicare Didactic Consilier SCHIAU Mﬁ
scolar GEORGETA
3.5 |[Aprobare Director Director VELTAN
MIHAELA ()’V
CAMELIA
3.5 |Evidenta CEAC Responsabil DANBRATU
CRAC MONICA %’/\
. Secretar STROE s
3.6 Arhivare CEAC CEAC CAMELIA M

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurda reglementeaza modalitatile de lucru si responsabilitagile persoanelor

implicate in sesizarea cazurilor de violenta intre anteprescolari/prescolari/elevi, savarsite in mediul scolar
(cazuri usoare si grave); cazurilor de violen{d asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, savarsite de
membri ai personalului unitatii de invagamant, in mediul scolar; cazurilor de violenta asupra personalului
unitatii de invatamant, savarsite de elevi, in mediul scolar; situatiilor corelate: suspiciune de port sau
folosire, fara drept. de obiecte periculoase; suspiciune de implicare in alte infractiuni - furt, talharie;
suspiciune de consum de substante psihoactive: cazurilor de suspiciune de violentd comisd asupra
copilului Tn afara mediului scolar.

:JI

Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri se aplica in cadrul unitatii de invatamant intregului personal,

anteprescolarilor/prescolarilor si elevilor.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale
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REVIZIA 1
Cod;: PO-CEAC-28

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invdtiméantului preuniversitar;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitifilor publice;

Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitafilor de invatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 6235 din 6 septembrie 2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul
cazurilor de violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitafii de
invatamant, precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra
copiilor in atara mediului scolar;

Hotarérea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotardrea Guvernului nr. 994/2020
privind aprobarea standardelor de autorizare de funcfionare provizorie si a standardelor de
acreditare si de evaluare externa periodica in invatimantul preuniversitar;

Hotardrea nr. 49 din 19 ianuarie 2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si
interventia in echipd multidisciplinara i in retea in situatiile de violen{d asupra copilului si de
violentd in familie $i a Metodologiei de interventie multidisciplinard si interinstitutionala privind
copiii exploatati si aflati in situatii de risc de exploatare prin munca, copiii victime ale traticului
de persoane, precum si copiii roméni migranii victime ale altor forme de violent{d pe teritoriul altor
state;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
ert. termenul
1. | Entitate publica Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate national, regie autonon|

societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majorita
cu personalitate juridica, care utilizeaz@/administreazi fonduri publice gi/sau
patrimoniu public;

2. | Asigurarea calitati Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institufionale de elaborare,

educatiei planificare si implementare de programe de studiu, prin care se formeazi increder
beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de
calitate;

3. | Controlul calitatii Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
educatiei in inspectie desemnatd pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
unititile de invata-
mént preuniversitar

4. | Departament Directie Generald. Direcfie. Serviciu, Birou. Compartiment:
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5. | Conducitorul Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
departamentului
(compartimentului)

6. | Procedurd Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vederg
asumarea responsabilitagilor;

7. | Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport

documentata hartie saut in format electronic; procedurile documentate pot {1 proceduri de sisten
s1 proceduri operationale;

8. | Procedura Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfiigoara la nivelul
operationala (PO) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fari aplicabilitate la nivelul
(procedura de lucru) | intregii entitéti publice;

9. | Edigie procedura Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivet proceduri sau atunci cind modificérile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

10. | Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei edifii a unei proceduri, modificiri ce implica, de regula, sub
50% din continutul procedurii;

11. | Beneficiarii primari ai| Antepregcolarii, prescolarii, elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o for

educatiei si educatie si formare
formdrii profesionale | profesionali;

12, | Invatimant Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din invatamantul anteprescolar (3 luni
preuniversitar - 3 ani) si Invatamantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mici,

grupa mijlocie $i grupa mare; invifimantul primar, cu durata de 5 ani, care
cuprinde clasa pregédtitoare si clasele I —IV; invétimantul gimnazial, cu duraté
de 4 ani, care cuprinde clasele V — VIII; invatamantul liceal, cu o durata, de
regula de 4 ani; invatamantul postliceal, inclusiv prin invatamantul teitiar
nonuniversitar, cu duratd intre 1 si 3 ani,

13. | Invatarea Munca intelectuala si fizica desfasuratd in mod sistematic de catre pescolari/
elevi, Tn vederea insusirii confinutulut ideatic si formarii abilitatilor necesare
dezvoltarii continue a personalitatii;

14. | Violenta asupra Forma de violentd asupra copilului si reprezintd un concept integrator pentru
anteprescolarilor/ diversele forme de abuz fizic, verbal, emotional, sexual, neglijare, exploatare
prescolarilor/elevilor | sexuala, trafic, violenta prin internet, violenta de gen, hartuire sexuala etc.

Aceasta forma de violentd include violenta intre egali, respectiv intre
anteprescolari/prescolari/elevi. De asemenea, violenta asupra anteprescolarifor/
prescolarilor/ elevilor cuprinde forme de rele tratamente comise de catre adulti
aflati in pozitie de raspundere, putere ori in relatie de incredere cu copilul, care
produc vitamare asupra sanatatii acestuia siii pun in pericol dezvoltarea,
demnitatea si moralitatea;

15. | Sesizarea cazurilor de| Procesul prin care o situaie de acest gen, manifestatd asupra unui copil sau a

violenta

unui cadru didactic, este adusi [a cunostinta autoritatilor competente de citre
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personalul UlP/elevi/parin{i, pentru a se lua masuri adecvate in interesul
victimei, al martorului $i al autorului actului de violenta, urmand ca acestea sa
asigure sau sa faciliteze accesul ]a servicii specializate, in vederea reabilitirii
stiril de sandtate fizica si psihicd;

16.

Managementul de caz

Metoda de coordonare a tuturor activitdtilor de interventie, asisten{i social,
sprijin gi protectie, desfisurate in interesul superior al copilului $i respectand
nevoile si siguranta victimei, de cétre profesionisti din diferite servicii sau
institutii publice si private;

17.

Echipa
multidisciplinara si
interinstitutionala

Echipa constituita din profesionistit mentionati in componenta minimé prevazuta
Hotardrea Guvernului nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiet-cadru privind
prevenirea si interventia in echipa multidisciplinara si in refea in situatiile de
violentd asupra coptlului si de violenta in familie si a Metodologiei de
interventie multidisciplinar si interinstitutionala privind copiii exploatati si
aflati in situatii de risc de exploatare prin munc, copiii victime ale traficului de
persoane, precum $i copiil romani migranti victime ale altor forme de violenta pe
teritoriul altor state (asistent social, psiholog, medic, polifist, jurist), la care se
adauga, obligatoriu, unul din membrii personalului din unitatea de invatamant:
directorul, educatoarea/profesorul pentru invatamant primar/dirigintele,
consilierul gcolar sau mediatorul scolar, daci este cazul;

18.

Interventia
multidisciplinara

Se realizeazd interinstitutional si in retea, prin actiuni de cooperare intre
instituiile implicate, precum unitiile de invifamant preuniversitar (UIP),
serviciile publice de asisten(a sociala (SPAS)/directiile de asistenta sociald (DAS
directiile generale de asistentd sociala si protectia copilului (DGASPC),
structurile de politie competente, centrele de prevenire, evaluare $i1 consiliere
antidrug; (CPECA), centrele regionale ale Agentiei Nationale impotriva
Traficului de Persoane (CR ANITP), organizatii neguvernamentale cu expertiza
relevantd in acest domeniu etc.;

19.

Plan de reabilitare §i/
sau reintegrare sociala

Document intocmit de managerul de caz de la DGASPC pentru copiil victime ale
violentei, precum si pentru copiii autori ai actelor de violenta. Acesta este
intocmit in colaborare cu echipa multidisciplinara, al{i profesionigti colaboratori
si cu participarea nemijlocitd a familiei/reprezentantului legal s, dupi caz, a
copilului;

20.

Bullyingul

Forma de violenta psihologicd; reprezint acfiunea sau seria de actiuni fizice,
verbale, relationale si/sau cibernetice, Tntr-un context social dificil de evitat,
sdvarsite cu intentie, care implicd un dezechilibru de putere, au caracter repetitiv.
drept consecintd atingerea demnitdtii ori crearea unel atmosfere de intimidare,
ostile, degradante, umilitoare sau ofensatoare, indreptate impotriva unei
persoane sau a unui grup de persoane si vizeaza aspecte de discriminare si
excludere sociald, care pot fi legate de apartenenta la o anumita rasa,
nationalitate, etnie, religic, categorie sociald sau la o categorie defavorizata ori
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de convingerile, sexul sau orientarca sexuald, caracteristicile personale si care se
desfdsoard in institutiile de invatamant preuniversitar si in toate spatiile destinate
educatiei si formarii profesionale. Sunt excluse termenului de violenta
psihologica - bullying: relatiile violente dintre adulfi si copii si relatiile violente
intre adulfi, In cadrul unititii de invi{amént,

21. | Cyberbullyingul FForma de bullying manifestat asupra unui copil/adult, prin mijlocirea tehnologiei
in mediul online, prin diverse retele de socializare, prin intermediul platformelor
de telefonie mobila pentru schimburi de mesaje sau prin platformele de jocuri
interactive si de retea desfasurate online. Spre deosebire de caracterul repetitiv al
violentei psihologice - bullying manifestate in mediul offline de cétre un copil in

relatie cu unul sau mai multi copii, cyberbullyingul are un caracter permanent si
are scopul de a speria, Infuria sau umili pe cei vizati, facind ca impactul negativ
asupra viciimei sa fie foarte mare.
7.2 Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
I. |EP Entitate Publica
2. | PO Procedura operationali
3. |CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Caliti(ii
4. | CA Constliul de Administratie
5. | IS] Inspectoratul Scolar Judetean
6. | DGASPC Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului
7. | UIP Unitate de invatamant preuniversitar
8. | CPEV Comisia pentru prevenirea i eliminarea violentei, a faptelor
de coruptie si discriminérii in mediul scolar si promovarea
interculturalititii
9. | ANITP Agentia Nationald Tmpotriva Traficului de Persoane
10. | ANA Agentia Nagionald Antidrog

8. Descrierea procedurii

La nivelul unitatii de invatamant se implementeazd un mecanism de sesizare a suspiciunilor si a
faptelor de violentd, inclusiv prin metoda anonima de sesizare.

in identificarea cazurilor de bullying si cyberbullying personalul unitatit si elevii utilizeaza fisa
de identificare din anexa prezentei proceduri.

Pentru a fi considerate fapte savarsite in mediul scolar, acestea trebuie si se comiti in perimetrul
unitatii de invatamant, in cadrul activitatilor scolare/extrascolare organizate de cadre didactice in afara
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perimetrului unitagii de Invitiméant sau in cadrul activitatilor scolare/extrascolare desfésurate in mediul
online.

In situatia in care fapta de violena este sesizati de elevi, personalul unititii are obligagia sa ii
asculte cu rébdare, calm si sa 1i protejeze impotriva oricdrei forme de discriminare sau razbunare din
partea altor elevi sau adulfi. Personalul unitatii foloseste un limbaj adecvat gradului de maturitate si
gradului de vulnerabilitate al persoanelor implicate. Personalului unitatii de invatamant ii este interzisa
folosirea unui limbaj/ton acuzator, interogator, intimidant, umilitor, care invinovateste. Personalul nu va
intreprinde nicio actiune care sd aduci atingere demnitatii persoanelor implicate.

La locul savarsirii faptei, personalul unitatii de invatimant are obligatia sa elimine riscurile, s
apeleze numarul unic de urgentad 112, daca este necesar, si sesizeze personalul din cabinetul medical al
unitétii de invdtdmant, acolo unde existd, daca este necesar, si sa le redea elevilor sentimentul de sigurant?
fizicd 1 emotionala.

Pentru prevenirea revictimizarii, intervievarea repetati a victimei/victimelor este interzisa. in
functie de gravitatea cazului, intervievarea persoanelor implicate este realizata de reprezentantii polifiei,
ai DGASPC sau ai unitétii de invatamant.

Personalul unititii de invatamant este obligat sd comunice cu parintii/reprezentantii legali despre
situatia de violenfd/corelata in absenta anteprescolarului/prescolarului/elevului, in prezenta consilierului
si/sau a mediatorului scolar (daci este cazul), intr-un spatiu care asigurd confidentialitatea celor implicati.
Personalul UIP este obligat sa pastreze confidentialitatea cu privire la identitatea persoanelor implicate in
situafia de violentd - autori i victime, respectiv a celor implicati in situatiile corelate, fata de toti membrii
comunité{ii scolare, cu exceptia persoanelor care au responsabilititi sau constituie persoane-resursd in
managementul cazului. Masuri de sprijin pentru persoanele implicate La nivelul unitifii se stabilesc
masuri de sprijin si sanctiuni prevazute de lege pentru persoanele implicate. Personalul unitétii de
invatamant se asigurd cd: masurile de sprijin si sanctiunile se stabilese in raport cu gravitatea cazului,
pentru Tnlaturarea cauzelor si efectelor; masurile de sprijin §i sanctiunile sunt adecvate nevoilor de
dezvoltare si integrare sociald a persoanelor implicate; masurile de sprijin si sanctiunile sunt adecvate
nevoilor de reintegrare si/sau reabilitare sociald a persoanelor implicate.

La nivelul unitétii de invatamant pentru anteprescolari/prescolari/elevi, se pot stabili masuri de
Sprijin, precum;

» consiliere de grup si/sau individuala,

# organizarea $i recomandarea participarii la intdlnirile unui grup tematic de suport;

» organizarea si recomandarea participarii copiilor implicati in situatii de violentd la activitati de
dezvoltare a abilitatilor socioemotionale si a strategiilor de autoreglare emotionald In momente de
stres;
referirea/recomandarea pentru interventie psithologica si psihoterapeutic; identificarea resurselor
pentru angajarea unui terapeut care sa asiste copilul victima sau autor pe parcursul unei perioade
de timp - servicii de tip shadow;

# activitati de combatere a discursului instigator la urd, a discrimindrii, a marginalizarii, a normelor
sociale care favorizeazi violenta;

Y/
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» activitdfi de mediere a conflictelor, prin abordari restaurative - exceptie victimele violentei de gen;
» transferul la o alta clasd/formatiune de studiu, in cazul elevilor victime ale unor situatii de violen{a,
la solicitarea parintilor/reprezentantilor legali.

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si a discriminirii in
mediul gcolar si promovarea interculturalitigii (CPEV)

La nivelul institutiei se constituie Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor
de coruptie si a discriminarii in mediul gcolar $i promovarea interculturalitdiin (CPEV) conform
deciziei anexatd prezentei proceduri. Comisia coordoneazi elaborarea, revizuirea si aplicarea Planului
de prevenire si reducere a violentei in mediul scolar al unitatii de invitamant.

Intreg personalul UIP are obligatia de a contribui la prevenirea aparitiei, repetarii sau agravérii
cazurilor de violenta, la reducerea factorilor care au condus la aparitia cazurilor de violenta si la
Imbunétatirea climatului scolar.

CPEV analizeaza daca situatiile de violenta/situatiile corelate petrecute au fost favorizate de
factori precum:

» cadre didactice cu abilitati scazute de management al clasei: impunerea drasticd a regulilor sau,
dimpotriva, o toleranta ridicata la incilcarea regulamentului scolar;

# lipsa unei legaturi bazate pe incredere a pregcolarilor/elevilor cu personalul didactic; presiune

coplesitoare pentru reusita scolard sau participarea la competitii'

etlchetarl1/d1scrlmmam/dlscursulm instigator la ura si mlcroagjresmmlor impotriva elevilor din

anumite categorii sociale (elevi cu CES, romi, din familii defavorizate socioeconomic,

imigranti, cu performante scolare scazute ete.);

condifii materiale improprii: séli de clasd mici, fara lumina corespunzitoare, numar mare de

copil In clasi, desfasurarea orelor in trei schimburi, serviciu de paza inexistent sau ineficient,

accesul facil al persoanelor straine in UIP:

# lipsa unor activitati de prevenire si reducere a violenfel la mvelul UIP

v/

CPEV consemneaza intr-un registru special fiecare situatie de violenta raportata, inclusiv data si
ora la care s-a facut informarea parintilor/reprezentantilor legali, precum si data inchiderii cazului.

Pentru fiecare situagie de violentd se completeaza fisa de management a cazului conform anexei
rezenter proceduri. La solicitarea ISI/ISMB-ului, CPEV trimite situatia cazurilor de violenta inregistrate
la nivelul unitdfii de invatamant, incluzand informatii despre formele faptelor de violenta si frecventa
savarsirii acestora.

La finalul anului scolar CPEV realizeaza un raport pe care il comunica Comisiei pentru evaluarea
si asigurarea calititii (CEAC), n vederea includerii acestuia in raportul general privind starea si calitatea
invatamantului in anul scolar respectiv.
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Sesizarea suspiciunilor si faptelor de violenta la nivelul scolii

Sesizarea cazurilor de violen{a este procesul prin care o situatie de acest gen, manifestatd asupra

unui copil sau a unui cadru didactic, este adusé la cunostinta autoritatilor competente de catre personalul
UlP/elevi/périnti, pentru a se lua masuri adecvate in interesul victimei, al martorului si al autorului
actului de violen{d, wrméand ca acestea sa asigure sau sd faciliteze accesul la servicii specializate, in
vederea reabilitarii starii de sanatate fizica si psihica.

Cazurile usoare de violenta intre anteprescolari/prescolari/elevi, sivarsiti in mediul scolar
Cazurile usoare de violenti intre copii au, cumulativ, unmitoarele caracteristici:

frecventa scazutd/ocazionald: un caz de violentd usoard se repetid de cel mult 3 ori pe lund,
in situatia in care frecventa este mai mare, este necesars incadrarea cazului ca forma grava de
violentd; consecinte minore asupra copilului/copiilor victima.

A %

Dacd au frecventil scdzutd si consecinfe minore, fard a se considera o enumerare exhaustiva, se

considera forme ugoare de violenta intre copii urmatoarele:

» abuz fizic: atingerea nedoritd fard conotatie sexuald, scuiparea, imbrincirea, trantirea,
aruncarea cu obiecte ete.;

» abuz emofional: ton ridicat cu intenfie, tachinare, ironii, insulte/injurituri, poreclire,
intimidare.

Cazurile In care este afectatd integritatea sau sanatatea victimei/victimelor (sunt necesare servicii
medicale). a existat abuz psihologic (constatat de psiholog) si altele similare sunt incadrate ca forme
grave de violenta.

Modalitatea de sesizare

1.

I~

[¥S]

Personalul UIP informeaza verbal directorul UIP cu privire la situatia de violenta la care a fost
martor sau care i-a fost raportata.

Directorul UIP, céruia 1 s-a raportat de catre elevi, parinti si/sau personalul UIP o situatie de
violenté. informeaza verbal i in conditii de confidentialitate parintii/reprezentantii legali ai tuturor
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor implicati si le solicitd sprijinul pentru prevenirea
repetdrii/agravirii situagiei de violenta.

Directorul UIP transmite la DGASPC, o data la 3 luni, o situatie ¢cu cazurile usoare de violenta intre
copii, in spagiul scolar, folosind fisa de management al cazurilor de violen{d conform anexei
prezentei proceduri.

Cazurile grave de violenti intre prescolari/elevi petrecute in mediul scolar

Fard a se considera o enumerare exhaustiva, se considerda forme grave de violen{d intre copii

urmatoarele:
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v

»

forme de abuz fizic care constituie infractiuni, precum: vitdmarea corporald, vitimarea
corporald din culpa, lovirea sau alte violente, lovirile sau vitimirile cauzatoare de moarte,
uciderea din culpd, omorul, omorul calificat;

alte forme de abuz fizic: lovirea, aruncarea cu obiecte, imobilizarea copilului, obligarea copiilor
cu alergii alimentare sau intolerante alimentare de a ménca/ingera alimente declansatoare de
reactii alergice sau la care copilul dezvolti intolerante alimentare. Se fncadreaza in notiunea de
formd de abuz fizic si disimularea cad un aliment nu prezintd risc si pacalirea
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in acest sens;

torme de abuz psihologic care constituie infractiuni, precum: instigarea la violenta, incitarea la
urd si discriminare, ameninfarea, santajui, harfuirea, lipsirea de libertate, determinarea sau
inlesnirea sinuciderii; alte forme de abuz psihologic: bullyingul si cyberbullyingul, semnele
obscene, injuriile si jignirile, calomnia, terorizarea;

forme de abuz sexual care constituie infractiuni, precum: agresiunea sexuala, actul sexual cu un
minor, violul, coruperea sexuala, racolarea minorilor in scopuri sexuale, exploatarea sexuala,
pornografia infantila;

alte forme de héarfuire si abuz sexual: glume sau bancuri cu conotatii sexuale care creeaza
disconfort; comentarii cu conotatie sexuala privind aspectul fizic al unei persoane; utilizarea de
apelative umilitoare sau sexiste; semne obscene; fluieraturi; comentarii sau mesaje cu confinut
sexual; discutii explicite sau avansuri sexuale directe; atingeri nedorite, ciupituri sau mangéieri
farda consim{amant; solicitari care pun elevii in posturi foarte asemanitoare sau identice cu
expunerea sexuala; grooming (ademenirea minorilor in scopuri sexuale);

traficul de minori.

Modalitatea de sesizare

1. Elevii/personalul scolii/parintii raporteaza cazul la personalul de conducere al UIP.
2. Directorul sesizeazi Politia (112) si DGASPC (119).

Cazurile de violentd a personalului UIP asupra anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor, petrecute
in mediul scolar

Fara a se considera o enumerare exhaustiva, se considera forme de violenta a personalului UIP asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor urmatoarele:

¥

forme de abuz fizic, care constituie infractiuni: vatdmarea corporala, vatamarea corporala din
culpd, lovirea sau orice acte de violentd cauzatoare de suferinte fizice, lovirile sau vatamarile
cauzatoare de moarte, uciderea din culpé, omorul, omorul calificat;

alte forme de abuz fizic: lovirea, aruncarea cu obiecte, imobilizarea copilului, smucirea,
zdruncinarea, scuturarea, aplicarea pedepselor tizice. tragere, impingere, ciupire. obligarea
copiilor cu alergii alimentare sau intoleranfe alimentare de a manca/ingera alimente
declansatoare de reactii alergice sau la care copilul dezvolti intolerante alimentare. Se incadreaza
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in nofiunea de forma de abuz fizic si disimuiarea ci un aliment nu prezinta risc si pacalirea
antepregcolarilor/prescolarilor/elevilor in acest sens;

forme de abuz psihologic, care constituie infractiuni: instigarea publica, incitarea la urd sau
discriminare, amenin{area, santajul, hartuirea, lipsirea de libertate, determinarea sau inlesnirea
sinuciderii; rele tratamente aplicate minorului;

alte forme de abuz psihologic: injuriile si jignirile, calomnia, terorizarea, disprefuirea, tachinarea,
favorizarea unor copii in defavoarea celorlalti;

forme de neglijare: neasigurarea unei supravegheri adecvate, neasigurarea unui mediu fizic sigur,
lasarea unui copil in grija unui adult neautorizat, accesul la obiecte daunatoare;

hartuirea sexuala si forme de abuz sexual, care constituie infracfiuni precum: agresiunea sexuala,
actu]l sexual cu un minor, violul, coruperea sexuald, racolarea minorilor in scopuri sexuale,
exploatarea sexuald, pornografia infantila;

alte forme de hirfuire §i abuz sexual: glume sau bancuri cu conotafii sexuale care creeaza
disconfort, comentarii cu conotatie sexuala privind aspectul fizic al unei persoane, utilizarea de
apelative umilitoare sau sexiste; semne obscene; fluierdituri; comentarii sau mesaje cu confinut
sexual; discutii explicite sau avansuri sexuale directe; atingeri nedorite, ciupituri sau méangaieri
fara consim{mant; solicitari care pun elevii in posturi foarte asemanitoare sau identice cu
expunerea sexuald; grooming (ademenirea minorilor in scopuri sexuale);

traficul de minori.

[n situatia in care personalul UIP observa/suspecteaza un comportament violent din partea cadrelor
didactice (de exemplu, aude {ipete sau sesizeaza alte semne de violentd), intervine imediat si aplaneaza
conflictul.

Modalitatea de sesizare

1.

LS

in situatia in care elevul/personalul UIP este martorul sau i se raporteazi o situatie de violentd a
unui membru al personalului UIP asupra unuia sau a mai multor anteprescolari/prescolari/elevi,
in mediul scolar, si existd o amenin{are reald la viata, la sinatatea sau la siguranta persoanelor
implicate, elevii sau personalul UIP apeleaza imediat serviciul unic de urgenta 112.

Elevii/ Personalul UIP informeaza verbal si in regim de urgenta directorul UIP cu privire la orice
situatie de violenta a personalului UIP asupra anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor la care au
asistat sau care le-a fost adusa la cunostinta.

Daci existd suspiciunea savérsirii unei infractiuni si, pana la momentul respectiv, nu a fost sesizat
serviciul unic de urgentd 112, personalul de conducere sesizeaza verbal si in regim de urgenia
dispeceratul de politie.

Dacd este implicat un minor, directorul UIP sesizeaza de urgenta cazul grav de violentd la 119
(DGASPC).

Directorul UIP informeaza verbal ISI/ISMB cu privire la cazul grav de violentd a personalului
UIP asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, in mediul scolar,
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Cazurile de violenti grava a elevilor asupra personalului UIP

Se considera forme de violenta a elevilor asupra personalului UIP urmatoarele:

o

A%

forme de abuz fizic, care constituie infracfiuni: vatamarea corporald, vitdmarea corporald din
culpa, lovirea sau alte violente, lovirile sau vatamarile cavzatoare de moarte, uciderea din culpd,
omorul, omorul calificat;

alte forme de abuz fizic: lovirea, aruncarea cu obiecte, imobilizarea;

forme de abuz psihologic, care constituie infractiuni: instigarea publica, incitarea la urd sau
discriminare, amenintarea, santajul, harfuirea, lipsirea de libertate, determinarea sau inlesnirea
sinuciderii;

alte forme de abuz psihologic: bullyingul si cyberbullyingul, semnele obscene, injuriile si
jignirile, calomnia, terorizarea, dispretuire, alte acfiuni care pot provoca traume emotionale si
care au drept consecintd atingerea demnitatii ori crearea unei atmosfere de intimidare, ostile,
degradante, umilitoare sau ofensatoare;

forme de abuz sexual, care constituie infractiuni precum: agresiunea sexuald, violul, coruperea
sexuali;

alte forme de abuz sexual: molestarea sexuald verbala (expunerea personalului UIP la injurii sau
limbaj cu conotatie sexuala, remarci ironice si insinudri despre caracteristicile sexuale sau despre
relagil), sextingul, sexualizarea; manifestari fizice de naturd sexuald - atingerl inadecvate cu
conotatie sexuald, solicitdri care pun personalul UIP in posturi foarte asemanatoare sau identice
cu expunerea sexuala.

Modalitatea de sesizare

1.

Ln

in situatia in care elevul/personalul UIP este martorul sau i se raporteazi o situatie grava de
violentd a unui elev asupra personalului UIP, petrecutd in mediul scolar, si existd o ameninfare
reald la viata, la sanatatea sau la siguranta persoanelor implicate, elevii sau personalul UIP
apeleaza imediat serviciul unic de urgenta 112.

in situatia in care existd persoane care necesitd asistentd medicald, se solicitd interventia
personalului specializat de la cabinetul medical al UIP, acolo unde existd, sau se apeleazi imediat
serviciul unic de urgenta 112.

Elevii/Personalul UIP informeaza verbal si in regim de urgentd directorul UIP cu privire la
situatia de violentd a elevilor asupra personalului UIP. Directorul UIP colecteaza informatii de la
elevi/personalul UIP cu privire la desfagurarea situafiei de violenta.

Directorul UIP informeaza verbal $i in regim de urgenta parintii/reprezentantii legali ai elevilor
autor/autori $i le solicitd sa se prezinte la scoald pentru gestionarea situafiei, in interesul superior
al copilului,

in situatia in care exista suspiciunea unei infractiuni si, pAna la momentul respectiv, nu a fost
sesizat serviciul unic de urgenta 112, personalul de conducere sesizeazd verbal si in regim de
urgenta dispeceratul de politie.
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6. Directorul UIP informeaza verbal ISJ/ISMB cu privire la cazul grav de violent{i a elevilor asupra
personalului UIP, in mediul scolar.

Suspiciune de violenti asupra copilului in afara mediului scolar

Suspiciunile de violentd asupra copilului in afara mediului scolar fac referire la situatii de violenta
domestica, neglijare, trafic de persoane.

Personalul UIP observa semne, simptome sau comportamente neobisnuite ale copiilor.

fn urma observarii unuia sau a mai multor semne de violenta asupra copilului, din cele prezentate
in anexa prezentei proceduri sau a altor modificari ingrijoratoare de comportament, orice membru al
personalului UIP poate suspecta existenta unei forme de violen{a asupra copilului in afara medivlui
scolar.

Este recomandat ca suspiciunea sa fie discutatd in mod discret cu educatoarea/profesorul pentru
invatdmént primar/profesorul diriginte, pentru a afla daca semnele au fost observate si de alfi membri ai
personalului UIP.

Modalitatea de sesizare

1. Profesorul pentru invatamant primar/Profesorul diriginte informeazi directorul UIP cu privire la
suspiciunea de violentd asupra copilului, in afara mediului gcolar.

2. In situatia in care nu exista suspiciuni impotriva parintilor/reprezentantilor legali de violentd
asupra copilului (violen{d domesticd, trafic de persoane), personalul de conducere al UIP
informeaza parintii/reprezentantii  legali ai copiilor. Dacd existd suspiciuni impotriva
pdrinfilor/reprezentantilor legali de violentd asupra copilului (violenta domestica, trafic de
persoane etc.), personalul de conducere al UIP sesizeazi direct autoritafile competente.

3. Directorul UIP sesizeaza de urgen{a suspiciunea de violenta asupra copilului, in afara mediului
scolar, inclusiv traficul de persoane, la 119 (DGASPC). In cazul in care viata/securitatea copilului
este pusd in pericol, personalul de conducere sesizeazi verbal si in regim de urgentd serviciul
unic de urgenti 112 sau dispeceratul de politie. In situatia in care exista suspiciunea unei situaii
de trafic de minori, directorul UIP notificd ANITP prin formularul prevazut in anexa prezentei
proceduri la Mecanismul national de identificare si referire a victimelor traficului de persoane,
sau prin apelare Ia Telverde 0 800 800 678.

Suspiciune de consum de substante psihoactive in rindul elevilor

in urma observarii unor modificari ingrijoritoare de comportament sau a unor semne ale
consumului de substante psihoactive (in cazul in care personalul a participat la sesiuni de informare in
sensul recunoasterii acestor semne), orice membru al personalului UIP poate suspecta consumul de
substante psihoactive.
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Este recomandat ca suspiciunea s fie discutatd in mod discret cu profesorul diriginte, pentru a

afla dacd semnele au fost observate si de altt membri ai personalului UIP.

1.

Modalitatea de sesizare

in situatia in care existd o amenintare reald, brusci, la viata, la sanatatea sau la siguranta elevilor
suspectati, elevii sau personalul UIP apeleazi imediat serviciul unic de urgenta 112.

Profesorul diriginte informeaza verbal si in regim de urgenta directorul UIP cu privire la suspiciunea
de consum de substante.

In situatia in care nu existi suspiciuni impotriva périntilor/reprezentantilor legali, directorul UIP
informeaza verbal si in regim de urgentd périnfii/reprezentantii legali ai elevilor (potentiali
consumatori) si i1 indruma sa ia legatura cu CPECA si si contribuie la gestionarea situatiei, in
interesul superior al copilului. In cazul in care exista suspiciuni impotriva parintilor/reprezentantilor
legali ai elevilor (potential consumatori), directorul UIP sesizeaza direct si in regim de urgenta
SPAS/DAS/DGASPC.

Directorul UIP sesizeaza verbal si in regim de urgen{a suspiciunea consumului de substante la Biroul
de siguranta scolara si la CPECA.

Suspiciune de port sau folosire, fara drept, de obiecte periculoase sau suspiciunea sivarsirii, de
citre elevi, a unei infractiuni in mediul scolar

Pasii de mai jos sunt mentionati pentru situaliile:

port sau folosire fira drept de obiecte periculoase;

furt;

desfdsurarea jocurilor de noroc;

distrugerea obiectelor scolare;

alte infractiuni sdvérsite de elevi, cu exceptia celor detaliate anterior.

VYV VY

Modalitatea de sesizare

1.

Personalul UIP, elevii si/sau parintii informeaza in regim de urgenti directorul UIP cu privire la
suspiciunea de port/folosire fira drept de obiecte periculoase sau savirsirea unei infractiuni de catre
elevi, in mediul scolar.

Directorul UIP informeaza verbal i In regim de urgen{i pirintii/reprezentantii legali ai elevilor
implicati, in principal victima/victime si/sau autor/autort, i le solicit si se prezinte la scoald pentru
gestionarea situatiei, in interesul superior al copilului.

Directorul UIP sesizeazi de urgenta suspiciunea la 112/dispeceratul politiei.

Personalul UIP colaboreazi cu structurile polifiei in evaluarea initiala a suspiciunii si cercetarea
faptelor, daca este cazul.

Metode de sesizare confidentiali a suspiciunilor si faptelor de violenta
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Sesizarea suspiciunilor si faptelor de violenta este procesul prin care o situatie de acest gen,
manifestatd asupra unui copil sau a unui cadru didactic, este adusi la cunostinga autoritagilor competente
de catre personalul unititii de Invatamant/parinti, pentru a se lua masuri adecvate in interesul victimei,
al martorului si al autorului actului de violenta, urménd ca acestea si asigure sau sa faciliteze accesul la
servicii specializate, in vederea reabilitirii starii de sinatate fizica si psihica.

La nivelul unitatii de invatdmant, elevii, cadrele didactice, parintii/reprezentantii legali pot
raporta suspiciunile si cazurile de violenta oricarui membru al personalului unitatii de invatamant.

Suspiciunile si cazurile de violen{# pot fi raportate atat prin metode de sesizare confidentiald, cat
si prin metode de sesizare anonimd, care vor fi aduse la cunostinta elevilor, cadrelor didactice,
périntilor/reprezentantilor legali, dupd cum urmeaza:

A). Metodele de sesizare confidentiali sunt:

- direct: persoana care doreste sa sesizeze o suspiciune/o fapti de violenta se prezintd la sediul
unitifii de Tnvatimant si se adreseaza direct invatatorului/ profesorului/oricarui membru al personalului
unitatii de invatdmant/conducerii unitatii de invatamant;

- Int scris: persoana care are suspiciuni/cunoaste o faptd de violenta formuleaza o sesizare scrisa
a situatiei de violentd asupra copilului, pe care o preda personal invatatorului/ profesorului/oricarui
membru al personalului unitétii de invatamant/conducerii unititii de invatamént sau o transmite prin fax
la sediul unitétii,

- print intermediul telefornului: la numarul de telefon al unitatii de invatamant, la care persoancle
pot suna si raporta informatii privind suspiciunile si taptele de violenta.

B). Metodele de sesizare anonimi sunt:
- Emaif-ul anonim. adresa de e-mail a scolii.

Este obligatoriu ca persoana care face sesizarea sd ofere toate informatiile relevante pe care le
cunoaste cu privire la situatia de violentd semnalata. In cazul sesiziri anonime, aceasta trebuie si
cuprindé suficiente elemente de identificare a victimei violentei (cel putin numele si clasa la care poate
fi gasit). In lipsa acestor informatii, interventia unititii de inviEmant este imposibil de realizat.

Personalul unitatii este obligat s comunice cu parin{ii/reprezentantii legali despre situatia de
violentéi/corelata in absenta elevului, in prezenta consilierului, intr-un spajiu care asigurd
confidentialitatea celor implicati. Personalul unititii este obligat sa pastreze confidentialitatea cu privire
la identitatea persoanelor implicate in situatia de violen{i - autori si victime. respectiv a celor implicati
in situatiile corelate, fatd de toti membrii comunitatii scolare, cu exceptia persoanelor care au
responsabilititi sau constituie persoane-resursd in managementul cazului.
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Conducerea unitatii de inva{imant are obligatia sa sesizeze cazurile de violen{a asupra copilului
la numérul nagional 119 si sa colaboreze cu Directia Generali de Asistentd Sociala st Protectia Copilului
pentru managementul acestora, in interesul superior al copilului.

La Scoala Gimnaziald “Mihai Viteazu” Selimbar, elevii si parintii/reprezentantii legali pot
raporta suspiciunile si cazurile de violenta oricrui membru al personalului unitdtii de invatamant,

Personalul unitétii, elevul, parintele/reprezentantul legal care are suspiciuni privind o situatie de
violentd asupra beneficiarilor primari sau personalului institutici este obligat si sesizeze situatia
personalutui de conducere al UIP.

Suspiciunile si cazurile de violenta pot fi raportate atit prin metodele de sesizare confidentiala:
e-mail la adresa unitatii si utilizarea notelor de relatii, cit si prin adresarea directa a unei sesiziri scrise
invatatorului, dirigintelui, conducerii unitatii de invatamént sau prin fisa de identificare a violentei
psihologice — bullying In mediul scolar anexati prezentei proceduri.

9. Responsabilitiii
CEAC
» coordoneaza aplicarea procedurilor i activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de
conducerea unititii de invd{dmant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in
domeniu;
» formuleaza propuneri de imbunatatire a calitéfii educatiei,

Conducitorul unititii de invatamint
» emite decizia de numire a membrilor Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor
de coruptie si discriminarii in mediul gcolar $i promovarea interculturalitatii;

» aprobd si monitorizeaza aplicarea Planului de prevenire si reducere a violentei in mediul scolar al

UIP;

sesizeaza (dupa) caz institutiile abilitate in gestionarea cazurilor de violenta:

» monitorizeaza, cu sprijinul personalului didactic gi/sau administrativ al UIP, aplicarea masurilor
de sprijin pentru victimele cazurilor de violenta.

A4

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminirii in
mediul scolar i promovarea interculturalitatii

# analizeaza corelarea intre situatiile de violenta petrecute cu anumiti factori;

» consemneaza intr-un registru special fiecare situatie de violen{a raportata, inclusiv data si ora
la care s-a facut informarea périntilor/reprezentantilor legali;

» trimite situatia cazurilor de violenta inregistrate la nivelul unitatii de invagamant, incluzand
informatii despre formele faptelor de violen{a si frecventa savarsirii acestora;
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» realizeazd un raport pe care il comunica Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii
(CEAC), in vederea includerii acestuia in raportul general privind starea si calitatea

invatdmantului in anul scolar respectiv.

10. Formulare
Acces formular prin cod QR

11. Anexe

» Fisa de identificare a violentei psihologice - bullying in mediul scolar
Se iau in considerare §i raspunsurile martorilor sau propriile observatii. De multe ori,
copilul victimé neagé bullyingul de teama repercusiunilor sau ca va fi in continuare

respins.

Nr.
cit.

Actiunea de bullying

Niciodata

Rar (1-2
ori pe
luna)

1-2 ori pe
sdptdména

De mai
multe ori pe
siptimand

Actiune facuta
de alt elev

Actiune facutd
de profesor

Bul

lying relational

Imi pun porecle.

Pleacd atunci cdnd ajung
linga grupul lor.

M3 injurd.

Mii tachineaza.

[mi spun ca sunt prost.

Ma jignesc si imi spun
cuvinte urate.

Ma umilesc si rid de mine.

Ma invinovitesc pentru
lucruri pe care nu le-am
facut.

Vorbesc urdt despre mine.

Rad de familia mea.

Ma tachineaza si rad de mine
cand raspund in clasa.

Fac glume pe seama mea.

Fac glume pe seanta notelor
mele.

Bul

lving fizic

Ma imping sau trag de mine.

Imi distrug lucrurile.
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Calcd pe mine intentionat.

[Dau cu pumnul sau ma
palmuiesc.
Ma imbrincesc Tn mod
intentionat.
M4 lovesc.

IArunca In mine cu obiecte.

INu ma lasi sa trec.

[mi iau, ascund sau arunca
pe jos lucrurile.

Fac lupte cu mine ca sa imi
arate ca sunt mai puternici.

Furd de la mine (bani,
imancare).
Trag scaunul de sub mine.

M amenintd cA ma bat sau
imi fac rau daci nu fac ce
vor ei.

Cyberbullying

Posteazd comentarii negative
si rauticioase la pozele,
postirile sau statusurile mele
pe grupuri §i refele de
socializare online sau prin
alte forme de comunicare
electronica online.
Raspandesc zvonuri despre
mine prin mesaje.

[mi trimit poze cu un
continut sexual pe grupuri si
retele de socializare online
sau prin alte forme de
comunicare electronica
online.

M4 suna in mod repetat.

Posteaza sau trimit poze
stAnjenitoare sau comentarii
despre mine pe grupuri §i
retele de socializare online
sau prin alte forme de
comunicare electronica
online.
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Posteazd mesajele mele
rivate.

Ma amenintd sau ma
hdrtuiesc la telefon si pe
retelele de socializare.

Trimit mesaje rauticioase pe
e-mail, telefon sau retelele
de socializare.

Fac grupuri separate unde
vorbesc despre mine.

Fac poze cu mesgjele mele si
le trimit altora sau le
posteazd cu scopul de a ma
rani.

Scriu si spun altora despre
lucrurile stinjenitoare pe
care le-am facut sau care mi
s-au intdmplat.

Posteaza filmulete
stinjenitoare cu mine pe
lerupuri si retele de
socializare online sau prin
alte forme de comunicare
clectronicd online.

Fac poze la mesajele mele
private si le posteazi pe
internet.

imi trimit mesaje anonime
riutiicioase si cu amenintari
pe teleton, internet sau alte
mijloace de comunicare.

Imi spun sau cer lucruri
sexuale in grupurile de chat.

Bullying bazat pe diferente de rasa, culturi, religie, sexualitate

RAad sau ma tachineazi cu
privire [a credintele sau
practicile mele religioase.

Rad de infagisarea mea.

Rad de stilul meu de viata
{ce maninc etc.).

Fac comentarii rasiste despre
mine.

Ma batjocoresc pe internet,
pentru ¢a sunt diferit.




MINISTERUL EDUCATIE]
NATIONALE
SCOALA GIMNAZIALA “MIHAI
VITEAZU” SELIMBAR
JUDETUL SIBIU

PROCEDURA OPERATIONALA

EDITIA 1
Nr.exemplare: 3
Nr. pagini: 21

SESIZAREA SUSPICIUNILOR SI A
FAPTELOR DE VIOLENTA LA _
NIVELUL UNITATI DE INVATAMANT

Cod: PO-CEAC-28

REVIZIA |

Réad de locuinta, de cartierul,
de orasul meu.

Ma tachineaza din cauza
accentului meu.

RAd de traditiile familiei
mele.

Ma exclud din cauza culorii
ielii mele.

Fac comentarii rdutacioase
despre hainele mele.

RAd de trasaturile corpului
meu (ochi, gurd, nas,
icioare etc.).

Spun lucruri rautacioase
despre etnia mea.

Gradul de afectare

Deloc

[Putin

Mult Foarte mult

Cat de afectat te simti?
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MINISTERUL EDUCATIEI PROCEDURA OPERATIONALA EDITIA |
NATIONALE Nr. exemplare: 3
COALA GIMNAZIALA “MIHAI VITEAZU” Nr. pagini: 20
SELIMBAR
JUDETUL SIBIU MANAGEMENTUL CAZURILOR DE VIOLENTA
ASUPRA ELEVILOR
SI PERSONALULUI UNITATII DE INVATAMANT
REVIZIA Il
Cod: PO-CEAC-27

Nr.

2929 /15.10.2025

PROCEDURA OPERAT[ONALA PRIVIND
MANAGEMENTUL CAZURILOR DE VIOLENTA ASUPRA ELEVILOR SI PERSONALULUI

UNITATII DE INVATAMANT

I. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii documentate (conform modelului de mai jos)

Elemente privind Numele si
Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiune prenumele
a
1 2 3 4 5
1.1.  [Elaborat DANBRATU  [Responsabil 15.10.2025
MONICA  [CEAC
1.2 Verificat VECERDEA Director 15.10.2025
DANIELA  [odiunct
1.3. Avizat VECERDEA | Director 15.10.2025
DANIELA adjunct
14.  |Aprobat VELTAN Director 15.10.2025
MIHAELA
CAMELIA




2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate (sistem/operationala)

(conform modelului de mai jos)

Editia sau, dupa caz,

Data de la care se aplica

Componenta
Nr. revizia in cadrul Modalitatea reviziei| prevederile editiei sau
revizuita
crt. editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. |[Editia |, Revizial 06.11.2024
2.2. |[Editia |, Reviziall 15.10.2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii documentate (sistem/operationald) (conform modelului de mai jos)

Scopul ||[Exempla Numele si Data .
r Departamen|  Functia Semnatura
difuzarii t prenumele primirii
nr.
1 2 3 4 5 6 7
3.1 [Informare 1 | Didactic Director VELTAN
MIHAELA
CAMELIA - A
e /‘.
3.2 |Informare 2 Didactic Director VECERDEA /
A
adjunct DANIELA
3.3 |Informare 2 |Secretariat  |Secretar sef CIMPEANU
MIHAELA
3.4 |Aplicare Didactic Consilier SCHIAU
scolar GEORGETA
3.5 |Aplicare Didactic Profesor BRADOSU
auxiliar documentarist IOAN
Contabil MUNTEAN
ALINA
3.5 |Aplicare Secretariat  [Secretar sef CIMPEANU
MIHAELA
. ~ |paznici SEVERIN LIVIU
3.6 ||Aplicare Nedidactic GROZAV
NICOLAE
BLANA
NICOLAE
' o ingrijitoare FRATILA
3.7 ||Aplicare Ned‘l‘daCtIC LUMINITA
ausiliar STOICA DANA




HASEGAN
LUCICA
MARZA

LEONORA

OGREAN

LILIANA
VELTAN
RODICA

3.8

Evidenta

Secretariat

Secretar sef

CIMPEANU
MIHAELA

3.9

Arhivare

Secretariat

Secretar sef

CIMPEANU
MIHAELA

sel= %




1.Scopul procedurii:

Aceastd procedurd are drept scop sesizarea suspiciunilor si a faptelor de violenta in
mediul scolar in acord cu normele metodologice in vederea imbunatatirii sistemului cadru de
asigurare a protectiei unitétii scolare, a sigurantei elevilor si cadrelor didactice, conform Ordinului
nr. 6235/06.09.2023 in Scoala Gimnaziala “Mihai Viteazu” Selimbar si Legea Invatamantului

Preuniversitar nr. 198/2023.
Domeniul de aplicare:

Procedura se utilizeaza de cdtre tot personalul didactic, precum si de citre personalul
nedidactic si auxiliar din scoald, orice persoana care intré in contact direct cu elevii scolii si elevii
unitétii pe perioada orelor de curs si in mediul online.

2. Documente de referinti:

- Legea [InvatAmaéntului preuniversitar nr. 198/2023;

- Ordinul nr. 6235/2023 — privind aprobarea procedurii privind managementul cazurilor de violenta
asupra prescolarilor, scolarilor, elevilor si personalului din unitatile de invatamant;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitatilor de

fnvatdmant preuniversitar;
- HG 369/2021 privind organizarea si functionarea ME cu modificarile si completarile ulterioare

- HG 49/2011 privind Metodologia cadru pentru prevenirea si interventia in echipa multidisciplinara si

mterinstitutionald privind copiii exploatati ti aflati in situatii de risc de exploatare prin muncé, etc.
- HG 1839/2022

- Ordinul 4343/2020

- l.egea 29/2010 de modificare a Legii 35/2007 privind cresterea sigurantei in unititile de
invitamant;

- Ordinul comun 183/3032/2001 privind colaborarea in domeniul educatiei si pregatirti
antiinfractionale a elevilor;

- Ordinul comun 5016/2002 privind intensiftcarea activitatilor de ordine publicd si cresterea
sigurantei civice in zona unitatilor de invatamant, intre Ministerul Administratiei si Internelor si
Ministerul Educatiei Nationale:

- OMEC 569972005 referitor la aprobarea masurilor privind cresterea gradului de securitate in

unitatile de invatimant:



- OMECT 1409/2007 privind strategia MEN privind reducerea fenomenului de violentd in
unitatile de Tnvatamant preuniversitar;

- Planul National Comun de Actiune — Cadru pentru cresterea gradului de sigurantd a elevilor si a
personalului didactic §i prevenirea delincventei juvenile in incinta si in zonele adiacente unitatilor
de invatamant preuniversitar, aprobat de Ministerul Dezvoltarii si Administratiei Publice (nr.
67470/29.08.2013), Ministerul Educatiei Nationale (nr.9862/22.08.2010 si Ministerul Afacerilor
Interne(nr.11406/23.08.2013);

- Protocolul de cooperare privind prevenirea si combaterea delicventei juvenile in incinta si in
zona adiacentd unitatilor de invatdmant preuniversitar nr. MEN32104/20.02.2013.

- Regulamentul de organizare si functionare;
- Regulamentul de ordine interioara,

- Circuitul documentelor.

3. Definitii si abrevieri

3.1. Definitii



crt.

Termenul

Definitia si/sau, dacii este cazul, actul care defineste
termenul

Violenta asupra scolarilor/ elevilor

-forma de violenta asupra copilului prin diverse forme de abuz:
fizic, verbal, emotional, sexual, neglijare, trafic, violenta pe
internet, violenté de gen, hirtuire sexuald

Adresarea printr-un limbaj jignitor, brutal, precum utilizarea de
insulte, amenintari, cuvinte si expresii degradante sau

umilitoare;

Bullyingul

-seria de actiuni fizice, verbale, relationale/cibernetice savirsite
cu intentie si au caracter repetitiv indreptate asupra unei

persoane, grup de persoane

Cyberbullyingul

-forma de bullying manifestata asupra unui copil/adult prin
mijlocirea tehnologiei digitale in mediul online, prin
intermediul telefoniet mobile, a diferitelor retele de socializare
(mesaje rdutdcioase, amenintatoare, fotografii In scopul
discreditarii, sms-uri, filme, texte menite s discrediteze

copilul/adultul)

Violenta sexuala

- Agresiune sexuald, impunere de acte degradante, hirtuire,
intimidare, manipulare, brutalitate in vederea intretinerii unor

relatii sexuale fortate, viol conjugal;

Violenta economica

- Interzicerea activitafii profesionale, privare de mijloace
economtice, inclusiv lipsire de mijloace de existentd primara.
cum ar fi hrana, medicamente, obiecte de priméd necesitate,
actiunea de sustragere intentionatd a bunurilor persoanei,
interzicerea dreptului de a poseda, folosi si dispune de bunurile
comune, control inechitabil asupra bunurtlor si resurselor
comune, refuzul de a sustine familia, impunerca de munci grele
si nocive in detrimentul sdnétatii, inclusiv unui membru de
familie minor, precum si alte actiuni cu efect

similar.

Violenta sociala

[mpunerea izolarii persoanei de familie, de comunitate si de

pricteni, interzicerea frecventdrii institutiei de invatamant,




impunerea izolarii prin detentie, inclusiv in locuinta familiei,
privarea intentionata de acces la informatie, precum si alte

activitati cu efect similar.

Violenta spirituala

Subestimarea sau diminuarea importantei satisfacerii
necesititilor moral-spirituale prin  interzicere, limitare,
ridiculizare, penalizarea aspiratiilor membrilor de familie, a
accesului la valorile culturale, etnice, lingvistice ori religioase,
impunerea aderdrii la credinte si practici spirituale si religioase
inacceptabile, precum si alte actiuni cu efect similar

sau cu repercusiuni similare,

Abateri disciplinare

- Injurii aduse colegilor, personalului didactic, nedidactic
s1 administrativ sau persoanelor striine, folosirea
limbajulut vulgar in pauze sau in timpul orelor de curs;

- Nerespectarea disciplinei in timpul orelor de curs,
atitudini necuviincioase fatd de profesori sau fatid de
conducerea scolii;

- Consumul de bauturi alcoolice, droguri, fumatul in sélile
de clasa sau in scoald, distrugerea intentionatd a

mobilierului scolii sau a oricaror bunuri ale scolii.

Sanctiuni adresate elevilor

[. Observatie individuala;
. Mustrare scrisa;

. Retragerea temporara sau definitiva a bursei;

RESRTS  )

. Mutarea disciplinara la o clasa paraleld aceeasi unitate de
invatamant;
5. Suspendarea elevului pe o perioada limitata de timp;
6. Preavizul de exmatriculare;
7. Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmétor
in aceeasi unitate de invitamant, conform legit;
8. Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmétor

in altad unitate de invatimant, conform legii.

10.

Institutil  scolare implicate
solutionarea incidentului

in

I.Echipa multidisciplinara si interinstitutional care
intervine In situatii care fac obiectul acestei proceduri

2.Consiliul de Administratie,
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3. Consiliul profesoral;

4. Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a
faptelor de coruptie si a discrimindrii in mediul scolar si
promovarea interculturalitétii;

5. Consiliul reprezentativ al eleviior;

6. IS]
7. CJRAE
1L Institutii non-scolare implicate in . Familia;
solutionarea incidentului. 2. Autoritdtile locale;
3. Politie;
4. Jandarmeria;
5. ONG-uri;
6. Alte institutii.
7. DGASPC
8. DAS
12. Activitati de asistentd victiméa 1. Asistentd medical;
2. Consiliere psihologic;
3. Implicarea in activitifi extrascolare relevante;
4. Alte tipuri de interventie.
13. Activititi de asistentd autor 1. Asistentd medicald;
2. Consiliere psihologica/reabilitare si integrare sociald;
3. Implicarea n activititi extrascolare relevante;
4. Alte tipuri de interventie.
3.2. Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala (procedurd de lucru)
2. PS Procedura de sistem {(procedura generala)
3. CPCV Comisia pentru prevenirea si combaterea Violé'ﬁia in mediul scolar;
4. ROFUIP Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor din
invatamantul preuniversitar nr. 5.726/06.08.2024
5. CIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala Sibiu
6. [SJ Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu
7. ROI Regulamentul de organizare interna
8. ROFUI Regulamentul de Ordine si Functionare a Unitéﬂl_ér de invﬁt{lmﬁnt
Nr. /
9. E Elaborare
10. Verificare




11. A Aprobare

12. Ap Aplicare

13. Ah. Arhivare

14, EP Entitate publica

4. Descrierea procedurii

Modul de lucru:

Reguli

procedurd

de

Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar

Gestioneazd sistemul de comunicare intre scoald, autoritati si familie
pentru identificarea, monitorizarea si  prevenirea actelor de
violentd/intractiunilor, prin implicarea tuturor factorilor educationali;
Sesizeazd conducerea scolii in legiturd cu fenomenele si actele de
violenta constatate;

Analizeaza cauzele fenomenelor si actelor de violenta constatate;
Realizeaza planul operational privind reducerea fenomenului de violenta
in mediul scolar, adaptat conditiilor scolii si Tn concordanta cu strategia
nationald pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar si cu
panul managerial al directorului;

Urmdreste modalititile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea
sigurantei la nivelul scolii;

Evalueazd si monitorizeaza activitatile de prevenire si combatere a
violentei in mediul scolar propriv;

Centralizeaza lunar situaitile de violenta semnalate de diriginti, elevi,
parinti completdnd tabelul Centralizator violenta (CV — Anexa 1);
Propune masurt de prevenire si combatere a violentei;

Elaboreaza lunar un raport de activitate privind actele de violentd din

mediul scolar propriu si-l transmite comisiel judetene pentru




prevenirea si combaterea violentei Tn scoli.

Cerceteaza presupusele abateri disciplinare savarsite de elevi fata de
prevederile ROFUIP, prezentei procedurt si Regulamentului de Ordine
interioara al Scolii Gimnaziale “Mihai Viteazu” Selimbar si intocmeste
un raport;

Propune, dupd caz, consiliului profesoral sanctionarea elevilor care au

sdvdrsit abateri disciplinare, in conformitate cu prevederile ROFUIP si

ROI;

violentd.

- Verifica aplicarea misurilor disciplinare de cétre profesorii diriginti;

legislatia in vigoare.

5. Responsabilitati

COMISIA PENTRU PREVENIREA SI COMBATEREA VIOLENTEI IN MEDIUL
SCOLAR:

gestioneaza sistemul de comunicare intre scoald, autoritati si familic pentru identificarea,
monitorizarea i prevenirea actelor de violentd/infractiunilor, prin implicarea tuturor factorilor
educationali;

sesizeazd conducerea scolii si comisia judeteana pentru prevenirea si combaterea violentei in
mediul scolar in legatura cu fenomenele si actele de violentd constatate;

analizeazi cauzele fenomenelor si actelor de violen{a constatate;

realizeaza planul operational privind reducerea fenomenului violentei in mediul scolar, adaptat
condititlor scolii si in concordantd cu strategia nationald pentru prevenirea si combaterea
violentei in mediul scolar, cu planul comisiei judetene si cu planul managerial al directorului;
urmireste modalitatile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea sigurantei la nivelul
scolii;

evalueaza si monitorizeazd activitatile de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar
propriu;

centralizeaza lunar situagiile de violen{d semnalate de citre diriginti completand tabelul
Centralizator violentd CV (Anexa 1);

propune mésuri de prevenire si combatere a actelor de violenta;

elaboreaza lunar un rvaport de activitate si il transmite comisiei judeiene pentru
prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar.

COMISIA DE DISCIPLINA PENTRU ELEVI;
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- Propune, atunci cind considerdi cad este necesar, consilierea

psihopedagogica a elevului care a sdvdrsit abateri disciplinare cu tenta de

- Activitatea comisiel de disciplina se desfisoard in conformitate cu




cerceteaza presupusele abateri disciplinare savirsite de elevi fatd de prevederile prezentului
regulament si ale regulamentului intern al unitatii scolare si intocmeste un raport pe care il
prezintd tn consiliul clasei si in consiliui profesoral;

propune, dupi caz, consiliulvi profesoral sau consiliului de administratie sanctionarea elevilor
care au savarsit abateri disciplinare, In conformitate cu prevederile prezentului regulament si
cu regulamentul intern;

propune, atunci cind considerd ca este necesar, consilierea psihopedagogica a elevului care a
sdvarsit abateri;

verifica aplicarea méasurilor disciplinare de cétre profesorii diriginti.

activitatea comisiei de disciplind se desfdsoara In conformitate cu legislatia in vigoare.

DIRECTORUL/DIRECTOR ADJUNCT:

asigurarea eficientd a pazei si securitatii scolii cu personal specializat;

identifica factorii de risc in comunitatea scolara;

colaboreaza cu reprezentanti ai Politiei, DGASP, DAS, ISJ, CJRAE, Jandarmeriei si ONG-uri;
solutioneazé problemele conflictuale apirute;

CONSILIER SCOLAR:

consilierea elevilor /cadrelor didactice cu manifestari violente;

consilierea parintilor;

organizeazi activitd(i educative privind combaterea si prevenirea violentei in scoald;
organizeazi dezbateri cu tematica violente scolare;

elaboreazi si aplic chestionare cu scopul evaluarii cunostintelor elevilor privind tipurile de
violenta intdlnite in scoala;

realizeazd si promoveazd pliante, materiale informative pentru elevi, cadre didactice si
parinti, privind fenomenul violentei;

desfasoard activititi privind dezvoltarea abilitatii de comunicare asertiva si de management al
conflictelor la orele de consiliere si orientare;

PROFESOR DE SERVICIU:

monitorizeazi comportamentul elevilor;

consemneazi in Registrul de abateri-elevi toate situatiile de violent apirute:
supravegheazi starea de discipling si raspund de integritatea fizica a elevilor in timpul
pauzelor, Tn sectorul in care sunt repartizati, conform graficului stabilit si aprobat de
conducerea scolii.

anunti conducerea scolii si organele de ordine / interventie in cazul producerii unor abateri
grave de la normale de conduita : furturi, amenintéri prin telefon, acte grave de indisciplind
ale elevilor ( agresiuni fizice sau verbale, moduri ireverentioase de adresare, deteriorarea
bunurilor scolii ) sau in cazul unor probleme de sinéatate semnalate de elevi.

coordonatorii Comisiei de organizare a serviciului pe scoalé raporteaza directorului adjunct
al institutiei de invatamant, la sfarsitul fiecaret zile, problemele aparute i modul in care s-a
desfasurat aceasta activitate in cele 3 cladiri / in curtea scolii pe parcursul desfpsucarii
orelor de curs

PERSONALUL DE PAZA:

previne introducerea, in incinta scolii, de materiale care pot pune in pericol integritatea fizica
si psihicd a elevilor si a angajatilor scolii:

intervine in situatil de violenta apérute;

semnaleazd profesorului de serviciu/directorul/director adjunct probleme disciplinare
aparute;

11



D1

in perioada desfasurdrii procesului instructiv-educativ, toate persoanele straine care doresc s
patrunda in incinta institutiei de invagdmant sunt legitimate si notate de catre agentul de pazi
de la intrare

RIGINTI:

prelucreazd ROF si RO la clasa, ORDINUL 6235/2023 si LIP 198/2023 la inceputul anului scolar, iar
la nevoie se prelucreazi lunar atét elevilor, cat si parintilor

prelucreazi la nivel de clasa de elevi a Decalogului Non —violentei DN (Anexa 2.)

stabilesc responsabilititile la nivelul fiecdrei clase de elevi cu privire la disciplina in rdndul
elevilor din fiecare clasa;

analizeaza situatia problemelor disciplinare la nivelul fiecarei clase in cadrul orelor de
consiliere cu elevii si in cadrul orelor de consiliere cu périntii si verificarea permanentd a stérii
disciplinare a elevilor din colectivul indrumat;

realizeaza propria procedurd de prevenire si combatere a violentei particularizata la clasa de
elevi;

elaboreaza planul de mésuri specific clasei;

consultd Registrul de abateri elevi si ia masuri disciplinare conform ROF si LIP 198/2023;
dezbat situatiile de violentd aparute la clasa, in cadrul Consiliului clasei;

centralizeazd situatiile de violentd apérute la clasd completdnd tabelul Abateri disciplinare
AD (Anexa 3);

solicitd prezenta la scoald a parintelui/tutorelui legal al elevului care a creat probleme de
violentéd/disciplinare. Acesta va completa o declaratie de constatare violenta DCVP (Anexa 4),
un exemplar ajungénd la CPCV.

Lunar, dirigintele aduce la cunostintd directorului procesul-verbal al consiliului clasei cu
problemele de disciplini /lunar/ si sanctiunile propuse

CADRE DIDACTICE:

monitorizeazi comportamentul elevilor;

consemneaza in Registru de abateri al clasei de elevi/in sesizari ,toate situatiile de violenta aparute;
aduc la cunostinga profesorului diriginte situatiile de violenta apirute prin sesiziri,informari scrise
inregistrate la sectretariatul unitétii si la diriginte;

RESPONSABIL CU APLICAREA PROCEDURII:

monitorizarea activitatii CPCV;
propune masuri de imbunététire a activititii comisiei.

MOD DE APLICARE
Ce se IntAmpla in cazul actelor de violenta fizica?

. Orice persoand martora la locul incidentului anunta profesorul de serviciu, personalul de
paza si protectie, dirigintele si dupd caz, conducerea scolii.

2. In functie de gravitatea incidentului, personalul responsabil va lua urmitoarele masuri:

2.1.profesorul de serviciu, impreund cu profesorii diriginti si profesorii clasei ancheteaza
incidentul si vor informa conducerea scolii in legaturd cu evenimentul si mésurile luate;

2.2.pentru incidentele grave din care rezulti persoane ranite se acorda primul ajutor in scoald sau
se solicitd serviciul de urgentd 112 de la secretariatul scolii /personal;

2.3.conducerea scolii are obligatia si ancheteze cazul si sa solicite sprijinul Politiei, DGASPC,
DAS

in toate cazurile de violenta fizica. dirigintii au obligatia si informeze familia celor

implicati in incident.

4, Comisiile pentru prevenire si combaterea violentei si de disciplina in scoala vor lua masuri
cu privire la consilierea elevilor implicati in acte de violenta.

[N
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PROCEDURA DE INTERVENTIE N SITUATI DE VIOLENTA — FORME USOARE

Violenta forme usoare : ton ridicat, tachinare, ironie, poreclire, insultd, injuritura, intimidare,
scuipare, instigare la violentd. deposedare de obiecte personale, insusirea bunului gasit, violarea
secretulul corespondentei, ldsarea fard ajutor, aruncarea cu obiecte — fiard consecinte grave,
atingerea nedoritd, refuzul de a indeplini sarcinile, indisciplina la ore.

1.
2.

Lh

Constatarea faptei si aducerea la cunostinta profesorului de serviciu, dirigintelui;
Anchetarea cazului — scrierea referatului si inregistrarea la comisia privind cazul de violenta sau la
secretariatul unitatii scolare;

Comisia va inména referatul profesorului diriginte, care va convoca Consiliul profesoral
al clasei

Discutarea faptei in Consiliul Profesoral;

Aplicarea regulamentului

Sanctionarea elevului (dacd este cazul) - ducerea ia indeplinire de catre diriginte —
colaborarea cu parintii, consilierea psihopedagogica (daca este cazul)- monitorizarea
elevului.

Validarea sanctiunii propuse in Consiliul Profesoral.
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Constatarea faptei si aducerea la cunostinta
profesorului de serviciu/diriginte/director

L (daca este cazul)
Ton ridicat @
Anchetarea cazului, scrierea referatului T : .
- 2 - Insusirea bunului
Tachinare si inregistrarea la secretariatul unititii o
Ironie scolare ga'sn
wiili Stabilirea gravitatii faptei - Violarea
Poreclire gravitatii fap
Tnsults \& FORMA USOARA secretului
[njuratura corespondentei
Intimidare -Al.LlI]CElIea cu
Scuipare Convocarea Consiliului profesoral al clasei obiecte — fara
. i de citre dirigintele acesteia si discutarea consecinte erave
Instigare la 3 ,

: i faptei At . 15
violentd p 3t¥1gelle§ nedorita
Deposedarea de v ~d ZUZIL'] aes .

] mmdaeplini sarcinile
obiecte Aplicarea regulamentului I d.p. lina | )
personale - Indisciplina la ore

Y

v

Validarea sanctiunii in Consiliul
Profesoral

v

Ducerea la indeplinire de citre

diriginte 1

Colaborarea

[ Sanctionarea elevilor ]

Consiliere
psihologica

cu périnii

Monitorizarea elevilor

\ 2

Incheierea procedurii

14



PROCEDURA DE INTERVENTIE IN SITUATII DE

- Hartuire

VIOLENTA - FORME GRAVE

- Abuz de incredere

- Amenintare

- Inseldciune

- Santaj

- Calomnie

-Seductie

-Lipsirea de libertate
- Ultraj

- Ultraj contra bunelor
moravuri

- imbréncire

- Trantire
-Imobilizare

-Lovire/ bataie

- Incaierare

-Lupte de grup
-Constituirea unui
grup infractional
organizat

- Aruncarea cu
obiecte- cu consecinte
grave

- Vatdmare corporala
(grava/din culpa)

Sesizarea comisiei de violentid

Constatarea faptei si aducerea la
cunostinta profesorului de serviciu/
diriginte/ director (daci este cazul)

Anchetarea cazului, stabilirea
gravitatii faptei

FORMA GRAVA

N

Anuntarea conducerii scolii

- Mutilare

- Deteriorare,
distrugere de obiecte
-Distrugerea (calificatd
din culpa)

- Portul si folosirea de
arme

- Tainuirea

- Furt

- Furt calificat

- Télharire

- Talharire calificata

- Tentativa de viol

- Lovituri sau vatamari
cauzatoare de moarte
- Determinarea sau
inlesnirea sinuciderii
- Omor

- Omor calificat

- Uciderea din culpa

- Actul sexual cu un
minor

- Coruptia sexuala

- Perversiune sexuali

Ancheta detaliatd

V

Propunerea sanctiunii

A

Convocarea Consiliului profesoral
al clasei

Stabilirea sanctiunii

\

Convocarea Consiliului Profesoral

\
Consilierea psihologica

Sesizarea parintilor/rudelor,
autoritatilor
tutelare/DGASPC

Sesizarea Politiei Sesizarea

de proximitate

Jandarmerieie

Consilierea psihologicéa

Incheierea procedurii

i 2

= /5""“

Monitorizarea elevului




8. Formular evidenta modificari

Nr.
cit.

Editia

Data editiei

Revizia

Data
reviziei

Nr. pag.

Descriere
modificare

Semnatura
conducatorului
departamentului

I

06.11.2024

I 06.11.2024

20

06.11.2024

Il 15.10.2025

20

Modificare
responsabil
CEAC

. Formular analizi procedura

Nr.

crt.

Compartiment

Nume si
prenume
conducator
compartiment

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

Semnatura

Data

Observatii

Semnatura

Data

Didactic

VELTAN
MIHAELA
CAMELIA —
Director
VECERDEA
DANIELA —
Director
adjunct

115.10.2025

Secretariat

CIMPEANU
MIHAELA —
secretar sef

115.10.2025

Didactic
auxiliar

BRADOSU
IIOAN —
Iprofesor
documentarist
MUNTEAN
ALINA -
contabil

15.10.2025

Nedidactic

iSEVERIN
ILIVIU — paznic
GROZAV
NICOLAE -
\paznic

115.10.2025
i |

b

Lista de difuzare a procedurii

eX.

Comparti-
ment

Nume si

prenume

Data
o Semnatura
primirii

Data intrarii
in vigoare a

procedurii

Semnatura

Didactic

VELTAN

MIHAELA

15.10.2025

(v

15.10.2025

16




CAMELIA —
Director
VECERDEA
DANIELA —
Director
adjunct

Secretariat

CIMPEANU
MIHAELA —
secretar sef

15.10.2025

15.10.2025

Didactic

auxiliar

BRADOSU
[OAN —
profesor
documentarist
MUNTEAN
ALINA -
contabil

15.10.2025

15.10.2025

Nedidactic

SEVERIN
LIVIU — agent
paza

GROZAV
NICOLAE —
agent paza

BLANA
NICOLAE -

agent paza

15.10.2025

15.10.2025

17




ANEXA 3 - DCVP

DECLARATIE CONSTATARE VIOLENTA PARINTE

SUbSEMNAIUL, .. u i domiciliat in
.............................................................................................. cu BI/CI
seria........ NUMAr........oooo.e. , In calitate de parinte/tutore legal al elevuluifei

dinclasa....ceeinneennn, am luat

la cunostintd urmatoarele:

Ma angajez ca, in perioada imediat urmatoare, sa iau misurile corespunzitoare pentru a

preintdmpina aparitia unor situatii similare.

Data, Semniéturi,

20
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SCOALA GIMNAZIALA : o s
s iy - PROCEDURA Editia: 1
MIHAI VITEAZU” SELIMBAR OPERATIONALA
SANCTIONAREA ELEVILOR Revizia: 1
Cod: P.O. 45 Exemplar nr. |

Nr. inreg. 2931/ 15.10.2025

PROCEDURA OPERATIONALA
SANCTIONAREA ELEVILOR

P.O. 45

Editia: I, 15.10.2025,
Revizia 1
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SCOALA GIMNAZIALA
“MIHAI VITEAZU”

PROCEDURA Editia: |
OPERATIONALA
SANCTIONAREA ELEVILOR Revizia; 1
Cod: P.O. 45 Exemplar nr. 1
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SCOALA GIMNAZIALA
“MIHAI VITEAZU” SELIMBAR

PROCEDURA Editia: I
OPERATIONALA
SANCTIONAREA ELEVILOR Revizia: 1

Cod: P.O. 45

Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 £ 500)
1.1 | Elaborat VECERDEA DANIELA DIRECTOR ADJUNCT 15.10.2025 1 !)- ;
1.2 | Verificat DANBRATU MONICA Responsabil CEAC 15.10.2025 W
1.3 | Aprobat VELTAN MIHAELA DIRECTOR 15.10.2025 W

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
24 Editia | 15.11.2024
2.2 Revizia 1 Modificare responsabil 15.10.2025
(Comisie CEAC

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
34 Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC PRODE LETITIA 15.10.2025 /%Q'
Ik
3.2 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC POLEXA VICHI MARIANA 15.10.2025 TN
e
Je
3.3 | Informare / Aplicare CEAC Secretar CEAC STROE CAMELIA 15.10.2025 %
3.4 | Aprobare Director Director VELTAN MIHAELA 15.10.2025 /]/
3.5 | Verificare CEAC Responsabil CEAC DANBRATU MONICA 15.10.2025 E A
3.6 | Arhivare CEAC Secretar CEAC STROE CAMELIA 15.10.2025 S !‘)
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T O e D T PROCEDURA Editia: I

“MIHAI VITEAZU” SELIMBAR OPERATIONALA
SANCTIONAREA ELEVILOR Revizia: |
Cod: P.O. 45 Exemplar nr. |

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele $i persoanele implicate
Prezenta procedura stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele

implicate pentru siguranta elevilor din unitate.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5, Alte scopuri
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SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA Editia: 1

SANCTIONAREA ELEVILOR Revizia: |
2§ Diaianan
VSPURELRRR L Cod: P.O. 45 Exemplar nr. |

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedura se aplica tuturor elevilor unitatii.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurala distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
De activitatea procedurala depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurale:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC.
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SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA Editia: 1

“MIHAI VITEAZU” SELIMBAR OPERATIONALA
SANCTIONAREA ELEVILOR Revizia: 1
S S ””_' 3: Cod: P.O. 45 Exemplar nr. 1

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- OME nr. 5.726 / 06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP);

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198 / 2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Statutul elevilor aprobat cu OME nr. 5.707/01.08.2024.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in unitatile de invatamant preuniversitar conceput
si distribuit de ARACIP fiecarei unitati scolare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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SCOALA GIMNAZIALA
“MIHAI VITEAZU” SELIMBAR

PROCEDURA Editia: 1
OPERATIONALA
SANCTIONAREA ELEVILOR Revizia: 1

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Cod: P.O. 45 Exemplar nr. |

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, dacé este cazul, actul care defineste termenul
1 ? 2

711 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei aclivitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul unitatii

generalad) aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

7:1:3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii unitate;

7.14 Document Act prin care se adevereste, se conslatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

1:1.5 Aprobare Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritalii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie,

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnaté (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

T.1.7 Editie a unei proceduri operationale Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata:

718 Revizia in cadrul unei editji Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea, dupé caz, a
uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 :

7:24 P:S. Procedura de sistem

725 P.O. Procedura operationala

123 E Elaborare

7.24 v Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 C.EA.C. Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
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SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA Editia: 1

“MIHAI VITEAZU” SELIMBAR OPERATIONALA
SANCTIONAREA ELEVILOR Revizia: 1
‘_-i_! I.‘. ‘;‘ '
JIERELRK ‘ Cod: P.O. 45 Exemplar nr. 1

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Elevii din sistemul de invatamant de stat, particular si confesional autorizat/acreditat, care savarsesc fapte
prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare, vor fi sanctionati in functie
de gravitatea acestora.

Pentru a putea fi sanctionati, faptele trebuie sa se petreaca in perimetrul unitatii de invatamant sau in
cadrul activitatilor extrascolare. Pentru faptele petrecute in afara perimetrului unitatii de invatamant sau in
afara aclivitatilor extrascolare organizate de unitatea de invatamant, elevii raspund conform legislatiei in
vigoare.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurale;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurald, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia CEAC,;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurala se vor derula de catre toate compartimentele

implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Comportamentul elevilor

- Elevii care frecventeaza unitatea au obligatia de a avea un comportament civilizat care sa nu-i puna in
pericol pe ei sau pe colegii lor si o tinuta decenta specifica varstei: fara bijuterii mari sau foarte valoroase,
cercel Tn ureche in cazul baietilor, farduri, tunsori extravagante sau parul vopsit.

in timpul programului, elevii trebuie sa respecte urmatoarele reguli:
- Sa respecte indicatiile cadrelor didactice;
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SCOALA GIMNAZIALA x "
P, i " . PROCEDURA Editia: 1
MIHAI VITEAZU” SELIMBAR OPERATIONALA
SANCTIONAREA ELEVILOR Revizia: 1
Cod: P.O. 45 Exemplar nr. |

- Sa manifeste o atitudine cuviincioasa si respect pentru cadrele didactice, colegi si fata de intreg
personalul unitatii;

- Sa nu manifeste un comportament violent, atitudini si gesturi necuviincioase precum: injurii, semne
obscene, cuvinte jignitoare etc.;

- S4 manifeste intelegere si respect fatd de elevii cu dizabilitati si fata de elevii care provin din medii
defavorizate;

- S& pastreze curétenia in unitate precum si in spatiile de joaca, sa nu deterioreze bunurile unitatii.

La intrarea si iegirea din unitate, elevii trebuie sa respecte urmatoarele reguli:
- Sa evite aglomerarea la intrare / iesire pe usa unitatii;

- 5a acorde prioritate elevilor mai mici;

- Sa nu blocheze usile, caile de acces, grupurile sanitare.

Este interzis elevilor:

- Sa distruga documente scolare, precum: cataloage, carnete de elev, foi matricole etc.;

- Sa aduca sau sa difuzeze in unitate materiale care, prin continutul lor, atenteaza la independenta,
suveranitatea si integritatea nationald a tarii sau materiale care cultiva violenta si intoleranta, precum si
materiale cu continut pornografic;

- S84 detina si s& consume in perimetrul unitatii si in afara ei droguri, bauturi alcoolice, tigari si sa
participe la jocuri de noroc;

- Sa introduca in perimetrul unitatii orice tipuri de arme sau instrumente, precum: munitie, culite, petarde,
pocnitori, spray-uri paralizante, medicamente etc., care pot afecta integritatea fizica sau psihica a
colectivului de elevi si a personalului unitatii;

- 83 se urce pe mobilier, terase, ferestre, garduri, pomi, riscand sa se accidenteze, sa foloseasa aparatura
electronica sau instalatia electrica;

- 84 lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozive in perimetrul unitatii de
fnvatamant;

indatoririle elevilor si exercitarea calitatii de elev

Elevii sunt obligati sa aiba o atitudine cuviincioasa, un comportament civilizat care sa nu-i puna
in pericol pe ei sau pe colegii lor:

- Elevii au datoria de a frecventa cursurile, de a se pregati la fiecare disciplina de studiu si de a-si insusi
cunostintele prevazute de programele scolare;

- Elevii trebuie sa asculte cu atentie explicatiile profesorilor in timpul orelor, sa noteze in caiete, sa nu aiba
alte preocupari si sa nu deranjeze lecliile;

- Elevii trebuie sa respecte programul zilnic, s& nu intérzie la orele de curs pentru a nu intrerupe lectiile si
programul unitatii;

- Elevii au obligatia s& poarte asupra lor carnetul de elev, sa-| prezinte profesorilor / invatatorilor pentru
consemnarea notelor, precum si parintilor, pentru informarea inlegatura cu situatia scolara;

- Elevii trebuie sa cunoasca si sa respecte: prezentul Regulament de Ordine Interioara al unitatii, regulile
de circulatie si cele cu privire la mentinerea sanatatii, normele de proteciie civila, normele de protectie a
mediului, legile statului, la nivelul lor de cunoastere siintelegere.

Prezenta la ore si motivarea absentelor:

- Prezenta elevilor se verificé la fiecare ora de curs de catre invatator / profesor, care consemneaza in
catalog fiecare absenta;

- Motivarea absentelor se efectueaza in baza urmatoarelor acte:

- adeverinta medicala eliberatd de medicul de familie;

- adeverinta eliberata de unitatea sanitara in caz de spitalizare;

— cerere scrisa de parintele / tutorele legal al elevului, adresata directorului unitatii si aprobata de
acesta, Tn urma consultarii cu invatatorul / dirigintele clasei;

- Motivarea absentelor se face de catre invatator / diriginte in ziua prezentarii documentelor justificative.
Actele pe baza carora se face motivarea absentelor vor fi prezentate in termen de maxim 7 zile de la
reluarea activitatii elevului si vor fi pastrate de catre invatator / diriginte pe tot parcursul anului scolar.
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Nerespectarea termenului atrage declararea absentelor ca fiind nemotivate;,

- La fiecare 20 absente nejustificate pe an scolar din totalul orelor de studiu sau la 20% absente nejustificate din
numarul de ore la o disciplind sau modul, va fi scdzutd nota la purtare cu cate un punct, iar pentru elevii din
invatamantul primar, va fi scazut calificativul anual la purtare, gradual, de la Foarte bine la Bine, Suficient, Insuficient;

ETAPE PENTRU SANCTIONAREA ELEVILOR

Pagube patrimoniale

- Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii sunt obligati sdacopere,
in conformitate cu prevederile art. 1357-1374 din Codul Civil, toate cheltuielile ocazionate de lucrarile
necesare reparatiilor sau, dupa caz, sa restituie bunurile sau sa suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea
bunurilor deteriorate sau sustrase.

- Parintele sau reprezentantul legal raspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul
unitatii de invatamant, cauzate de elev.

- In cazul distrugerii sau deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc manualul
deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de studiu si tipului de manual deteriorat.
- In caz contrar, elevii vor achita contravaloarea manualelor respective. Elevii nu pot fi sanctionati cu
scaderea notei la purtare pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor gcolare.

CINE SI CUM CONSTATA ABATEREA DISCIPLINARA:
REFERAT, intocmit de diriginte sau orice angajat al unitatii; referatul contine:

- descrierea faptei;
- imprejurarile in care a fost savarsita fapta si daca are loc in incinta unitatii.

SESIZARE/PLANGERE formulatd de persoane juridice/fizice, in care sunt descrise faptele si se solicit
conducerii unitatii luarea masurilor disciplinare. Aceasta se adreseaza organelor in drept: Politie, Parchet.

Documentul (referat/sesizare/plangere) se inregistreazéa in Registrul intrari-iesiri al unitatii de invatamant.

CINE Sl CUM STABILESTE ABATEREA DISCIPLINARA:

CINE:

- Dirigintele/ Consiliul clasei;

- Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si
promovarea interculturalitatii;

- Consiliul Profesoral - pentru abateri foarte grave (exmatriculare).

CUM:

- Descrierea faptei care constituie abaterea disciplinara;
- Precizarea dispozitiilor legale in vigoare;

- Audierea elevului.

CINE PROPUNE SANCTIUNEA:

Consiliul clasei pentru:

a) observatie individuala;

b) mustrare scrisa;

c) retragerea temporara sau definitiva a bursei;

d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant;

e) preavizul de exmatriculare;

f) exmatriculare.

- exmatriculare cu drept de reinscriere, in anul scolar urmator, in aceeasi unitate de invatamant si in
acelasi an de studiu;

- exmatriculare cu drept de reinscriere, in anul scolar urmator, in alta unitate de invatamant si in
acelasi an de studiu;

- exmatriculare fara drept de reinscriere in aceeasi unitate de invaiamant.
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CINE DECIDE:
- Consiliul Profesoral (cu exceptia Observatiei individuale si a mustrarii scrise).

CINE APLICA SANCTIUNEA:

- Directorul;

- Dirigintele;

- Ministerul Educatiei: exmatriculare din toate unitatile de invataméant fara drept de reinscriere pe o
perioada de timp.

INTOCMIREA ACTELOR ADMINISTRATIVE DE SANCTIONARE:
Consiliul Profesoral hotaraste prin vot (cel putin jumatate plus unu) tipul de sanctiune disciplinara;
Directorul emite decizie de sanctionare.

ANULAREA UNEI SANCTIUNI:

Dac3 un elev da dovada de un comportament ireprosabil pe o perioada de cel putin 8 saptamani de unitate,
pana la incheierea semestrului/anului scolar, prevederea privind scaderea notei la purtare asociata
sanctiunilor se poate anula la propunerea dirigintelui in Consiliul Clasei si apoi in Consiliul Profesoral, in
baza referatului intocmit de diriginte. Acest aspect este mentionat Tn decizia de sanctionare.

CONTESTAREA SANCTIUNII:

Contestatia se adreseazé in scris, Consiliului de administratie, in termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii.
Contestatia se solutioneaza in termen 30 de zile de la depunerea la secretariat. Hotararea CA nu este
definitiva. Hotararea CA poate fi atacata la instanta de contencios administrativ din razaunitatii de
invatamant.

INREGISTRAREA, EVIDENTA S| PASTRAREA DOCUMENTELOR:
- Evidenta sanctiunilor se tine in Registrul de evidenta a sanctiunilor aplicate elevilor,
- Actele administrative de sanctionare a elevilor se pastreaza in Dosarul actelor administrative pentru
anul scolar respectiv;
- De la caz la caz, conform ROFUIP, in functie de sanctiunea aplicata, se consemneaza in:
— Registrul de evidenta a elevilor;
— Catalogul clasei;
— Registrul matricol.

Cu mentiunea: “Elevul a fost sanctionat disciplinar cu ..., conform Deciziei nr. ... din data ..".

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;

Cod: P.O. 45

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia CEAC
- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

Exemplar nr. 1
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
edifiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1.1 1 15.11.2024 0 -
1.2 1 15.11.2024 1 15.10.2025 Modificare responsabil
Comisie CEAC
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnaétura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat i
prenume Semnatura Data Observatil
1. |ceac Danbratu Monica XSV | 15102025
2: Director Veltan Mihaela (Y[/ 15.10.2025
T
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
134 Decizie sanctionare disciplinara a - 1 -
elevului
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii documentate............ccooiiiiiiiiin 3
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii.........cceeiiiii 3
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

(1] g Lo =T o T T L T LT TE TERR e R 3
4. SCOPUI PrOCEUUNTT cveicriiciici i e e s n e e sere s sar e s s s s e e sa b s as s 4
5. DOMENIUI @ APIICATE . ..iviiiiieeieieeeee e e e e e s sssee e e e e e e s e s ssss e e ee e s s s e s s asres £ ehen e eAn s ag e s n e naeeeeaeaaaar e e s sann e e e e bbe s s 5
6. Documente de referinta... ... 6
7. Definitii ST @breVIETi c.uue e 7
8. DS CIIErEa PrOCEUUFII . cci i uiiieeeeeeiee e eessrsse e e e e s e e asmr e e e e s s ss s nn e e e re e e e e bt s 2 2he s asr s e e e e ean e e e e an e ane s e e s s e s s san e s et a e 8
9. ReSPONSADIlIALT .....c.coeeiueiiiitii i 12
10. Formular de evidentda a modifiCarilor ... s 13
11. Formular de analizd @ ProCeUUTTT ... . e s s e 13
12, Lista 6 dif UZARE A PrOCe AUTI s vsmiyivmmssstssiesss sontatins i s suasss sbe 61y saesssesanna simmmmsn sxnasssssnnnsnsessis 13
o T -5 - T PO LTI 13
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